Obchodni akademie Informace pro #aky

digitalni dvojce - www.obchodniakademie.cz

Testovaci dokument digitalniho dvojcete Obchodni akademie Slany. Obsah vychazi z dokumentu skutecné skoly; jména,
kontakty a identifikacni Udaje jsou smyslené.

Manual pro prvaky a nové studenty

Manual pro zaky 1. ro¢niki Obchodni akademie

Provoz skoly

* Skola je oteviena ve viedni dny od 7:00 do 16:00 hod.
* Pripravné zvonéni 7:55; zacatek vyuky 8:00

* Velka prestavka je od 10:35 do 10:50 hod.

* Ostatni prestavky jsou 10 min., po 6. vyucovaci hodiné uz jen 5 min.

Uredni hodiny kancelare

* Kancelar je oteviena pro studenty v prabéhu velké prestavky, 10:35-10:50 hod.

Potvrzeni o studiu

* Potvrzeni si miize$ stahnout v eZAKOVSKE (levé menu: Potvrzeni) a pak vytisknout.

* Nyni potvrzeni najdes pouze ve webové aplikaci, v mobilni se pfipravuje.

Skolni fad a pravidla hodnoceni na Obchodce
e Skolni fad a pravidla pro hodnoceni vysledkd vzdélavani jsou k dispozici:
© Na webovych strankach skoly.
o Na digitalni nasténce Amos Vision umisténé vedle $aten.
o Po naskenovani QR kédu z informacnich letackd, které najdes v kazdé ucebné.

* Seznam se s témito dulezitymi dokumenty — obsahuji informace o pravech a povinnostech zakd,
pravidlech chovani, hodnoceni vysledkl vzdélavani a dalsich aspektech skolniho Zivota.

Absence a znamkovani
* Maximalni absence: 40 % v kazdém predmétu; nasledné dle priiméru — viz. pravidla hodnoceni vysledku
vzdélavani.

* Kritéria hodnoceni jsou v pravidlech hodnoceni vysledku vzdélavani na webu skoly.

Kontakty na skolu a ucitele

Vedeni skoly

* Mgr. Jifi Urban - feditel skoly, ucitel MAT, ITE, STA
E-mail: dvojce.oa@absolventi.cz
Telefon: 000 000 000 / 000 000 000 (tel. + WA)
Reditelna: 1. patro, stara budova
Konzultac¢ni hodiny: patek 7:15 - 7:55
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* Ing. Lucie Konecna — zastupkyné reditele, ucitelka ITE
E-mail: dvojce.oa@absolventi.cz
Telefon: 000 000 000 / 000 000 000
Zastupce reditele: 1. patro, stara budova
Konzultacni hodiny: pondéli 13:30 — 14:15; ctvrtek 13:30 — 14:15

Ucitelé, kontakty a konzultacni hodiny

* E-mailova adresa vSech uciteld je ve tvaru: jmeno.prijmeni@absolventi.cz

Skolni poradenské pracovisté

* Mas obtize ve Skole nebo v osobnim zivoté? MUzes se obratit na nase specializované pracovniky.
* Mgr. Jakub Vacek — metodik prevence
E-mail: jakub.vacek@absolventi.cz
Telefon: 000 000 000
Kabinet: 145, nova budova
Konzultacni hodiny: stfeda 11:45 — 13:25
* Mgr. Dana Holubova - skolni psycholog
E-mail: dana.holubova@absolventi.cz
Telefon: 000 000 000
Kabinet: pfizemi vpravo, stara budova
Konzultacni hodiny: stfeda 7:30 — 11:30
* PaedDr. Pavla Charvatova — vychovna poradkyné, ucitelka RUJ
E-mail: pavla.charvatova@absolventi.cz
Telefon: 000 000 000
Kabinet: 134, nova budova
Konzultacni hodiny: tGtery 10:50 — 12:30; patek 9:50 - 10:35
* Ing. Stanislav Pavlik - kariérovy poradce, ucitel EKO, UCE
E-mail: stanislav.pavlik@absolventi.cz
Telefon: 000 000 000 (neni zatim pridélen)
Kabinet: 135, nova budova
Konzultacni hodiny: ttery 12:40 — 13:25

Konzultaéni hodiny uditeli
* Kazdy ucitel ma stanovené konzultacni hodiny, béhem kterych se na néj mizes obratit s dotazy ke
studiu, znamkam nebo jinym zalezitostem.

* Piehled konzultacnich hodin najdes na webovych strankach skoly v sekci Kontakty.

ISIC priikaz

* Slouzi jako:
o Tiskova karta — po dobiti kreditu v kancelafi skoly Ize tisknout na Skolnich tiskarnach.
© Stravovaci karta — pro objednani a vydej obédl ve skolni jidelné.
© Prukaz studenta - identifikace studenta nasi skoly.

© Vstupni ¢ipova karta — umozni evidenci pfichodl a odchodtd napojenych na tfidni knihu
(pfipravujeme).
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© Slevova karta — slevy na Alza, McDonald's, Philips, GymBeam, Datart, KFC, Nextbike, Aktin, ...,
cestovani, kina, divadla, skipasy aj.
® Objednavka a prodlouzeni ISIC - fesi se v kancelari skoly.

¢ Prihlaska — dostupna na webovych strankach skoly, vyplnénou odevzdat v kancelafi spolecné s
portrétovou fotografii/lze i elektronicky).

* Cena 350 K¢ - na jeden kalendarni rok, pak si mizes ISIC prodlouzit, abys mohl cerpat dalsi slevy; pro
potfebu skolnich sluzeb prodlouzeni neni nutné.

Pristup do skolni pocitacové sité
* Pristup zajistuje spravce IT (kabinet 144, nova budova).
* Prihlasovaci udaje obdrzis na prvni hodiné predmétu ITE od vyucujiciho.

* Format uzivatelského jména: prijmeni.jmeno

Uzivatelsky ticet eSPOLUZACI.cz
* Kazdy student mé po dobu studia zdarma pfistup k skolnimu G¢tu eSPOLUZACL.cz, ktery zahrnuje:
o Skolni e-mail (jmeno.prijmeni@absolventi.cz)
o Ulozisté soubort
o Office aplikace (Word, Excel, PowerPoint atd.)
® Zfizeni Uctu provadi spravce IT.
* Prihlasovaci tdaje obdrzis na hodiné predmétu ITE od vyucujiciho.
* Aplikace eSPOLUZACI.cz si m(ize$ ZDARMA nainstalovat a7 na 5 svych zafizeni (mobil, tablet, PC, ...).

Informaéni systém eZAKOVSKA
¢ Slouzi ke komunikaci mezi Skolou a rodinou
o Znamky (prehled priibézné a pololetni klasifikace, prehled planovanych testu)
© Hodnoceni (pochvaly a poznamky)
© Omluvenky a absence
© Rozvrh a suplovani
o Komunikace (s uciteli, vedenim skoly, tfidnim ucitelem)
o Rezervace knih ve skolni knihovné (pfipravujeme)
* Pristup:
o Kazdy student a rodi¢ si vygeneruje pfistupové tdaje sam.
o Pouzij svllj e-mail, ktery jsi poskytl Skole.

o Klikni na ,Zapomenuté heslo” na pfihla3ovaci obrazovce eZAKOVSKA — pfihlageni do systému.

(o]

Uzivatelské jméno ve formatu: prijmeni.jmeno

* Mobilni aplikace je zdarma na App Store a Google Play.

Aplikace Absolventi

* Umoznuje vstup do skoly pomoci QR kédu od 7:00 do 16:00 hod., ctecka je na pravych vstupnich
dvefich, v aplikace se ti po schvaleni objevi klicek v levém hornim rohu.

* Vstup do posilovny a projektové kancelare (pfipravujeme)
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* Aplikace je zdarma, najdes zde brigady, mizes komunikovat se spoluzaky, vytvofis si svij zivotopis (CV),
spravujes své portfolio certifikatl apod.

® |Instalaci provedeme spolecné na zacatku Skolniho roku.

Skolni Wi-Fi sit’
® Po celé budoveé skoly je dostupna Wi-Fi sit' s nazvem STUDENTI.

* Pripojeni je uréeno pro zaky skoly a slouzi ke studijnim uceltm.

Tisk a kopirovani
* Ve skole jsou k dispozici dvé velkokapacitni kopirky s tiskarnou:
o 1. patro nové budovy

o 1. patro staré budovy

* Kazdy student mlze tisknout dokumenty ze svého skolniho uctu.
* Tisk pomoci ISIC karty, na kterou je potreba dobit kredit v kancelari skoly.
* Doporucujeme dobit ¢astku 50 az 100 K¢, podle potreby.

e Zakladni manual najdes vedle tiskarny.

Skolni studovna

* Prizemi staré budovy (vlevo).

* Oteviena od 7:30 do 16:00 hod.

* Najdes zde:
o Pocitace s pfipojenim k internetu a skolni siti.
© Prostor pro studium i relaxaci.

o Knizni budku s volnym vybérem volnocasové literatury, pokud se ti nékteré tituly libi, mGzes si je
odnést, ale nezapomen zase néjakou knihu prinést zpét.

Skolni knihovna

® Soucast studovny.

® Ve skolni knihovné si mGzes zapUjcit dostupnou literaturu, véetné:
© maturitni cetby,

o doplnikovych tituli dle tvého zajmu
* Seznam knih k zapdj¢eni najdes v systému eZAKOVSKA (pfipravujeme)
* Vypdujceni a vraceni knih zajistuji ucitelé ¢eského jazyka, jejichz kabinet se nachézi v 1. patfe nové budovy.

* Dal3i moznost zapUjceni knih je ve slanské Knihovné Véclava Stecha.

Skolni jidelna

* Umisténi: jidelna se nachazi hned za budovou skoly, vstup z ulice Na Sadech.
* Vydej obédu: probiha kazdy den od 11:00 do 14:30 hod.
* Objednavani obédu:

© Pres mobilni aplikaci jidelny (Android i iOS)

© Pomoci ISIC karty na objednavacim terminalu pfimo v jidelné (den dopredu)

* Pristupové udaje: ziskas je pfimo v jidelné, kde ti personal také sparuje ISIC kartu s tvym uctem.
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* Kontakty na jidelnu: jidelnu provozuje samostatna organizace, aktualni kontakty najdes na nasténce v
jidelné.

Bufet, obcerstveni, napojové automaty, kavovy koutek

* Bufet: pfizemi vlevo ve staré budové.
e Otviraci doba: 7:30-13:30 hod.
* Nabizi:
© Nealko napoje, obcerstveni (bagety, polévky, cukrovinky apod.)
o Skolni potfeby.
o Platba kartou/telefonem mimo velkou prestavku.
* Napojové automaty: pred bufetem (platba cash) nebo ve spojovaci chodbé mezi budovami (platba
kartou nebo mobilem)
* Kavovy koutek: prizemi nové budovy za Satnami, vybér teplych napoju, platba kartou nebo telefonem

* Vodomat: zdarma studena/pokojova/horka voda do vlastnich nadob, vedle kdvového koutku (prizemi
nova budova) a vedle auly (2. patro stara budova).

* Mikrovinna trouba: pro ohrev vlastniho jidla mizes vyuzit mikrovinné trouby (pfizemi nové budovy
vedle Saten, 1. patro staré budovy vedle kopirky)

Satni skfifiky
* Kazdy zak ma vlastni uzamykatelnou Satni sk¥ifiku, v prostorach satny.

* Vratna kauce Cini 200 K¢, vybira tfidni ucitel v hotovosti.

¢ Klicky od skrifiky obdrzis od svého tfidniho ucitele.

Prezouvani ve skole — maly krok pro pohodli, velky skok pro zdravi!

Nezapominejte na duilezZitost prezouvani se ve skole. Pfezuti do Cisté obuvi neni jen otazkou poradku, ale
predevsim:
® Zdravi nohou - spravna obuv podporuje zdravy vyvoj chodidel a pfedchéazi bolestem i deformacim.

* Hygiena - venkovni obuv pfinasi do Skoly necistoty, prach a bakterie. Pfezutim chranime spole¢né
prostory.

» Cistota prostiedi — Cisté tiidy jsou piijemnéjsi pro uceni i hru.

* Pohodli - prezlvky jsou pohodInéjsi a vhodnéjsi pro celodenni pobyt ve skole.

Dobijeni mobilnich telefonti

* V pfizemi nové budovy, naproti kdvovému koutku, je k dispozici dobijecka pro mobilni telefony.
* Muzes si zde bezpecné dobit svij telefon béhem prestavek nebo volnych hodin.

* Pokud ti nejde skfinka otevfit nebo jsi zapomnél heslo, zajdi do kancelare skoly.

Relaxacni zony a Skolni zahrada

o v v

® Prestavky a volné hodiny mUzes travit v relaxacnich zdonach, které jsou rozmistény po celé nové i staré
budové.

® Za pfiznivého pocasi je mozné vyuzit i Skolni zahradu — idealni misto pro odpocinek nebo studium na
Cerstvém vzduchu.
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Studentsky parlament

* Kazda tfida si voli 2 aktivni zastupce do studentského parlamentu.

* Cilem parlamentu je:
o Zastupovat nazory a potieby studentd.

o Vytvaret prostredi, kde se kazdy zak citi slySeny.

o Aktivné prispivat k formovani skolniho prostredi a strategii skoly.

® Parlament se pravidelné schazi a spolupracuje s vedenim skoly na zlepSovani zivota ve skole.

Motivacni program pro studenty
¢ Studenti, ktefi na konci Skolniho roku prospéji s vyznamenanim, obdrzi darkovou poukazku v hodnoté
500 Kc do Alzy.

* Absolventi, ktefi slozi maturitni zkousku s vyznamenanim, obdrzi darkovou poukézku v hodnoté 1 000
K¢ do Alzy.

¢ Mimoradnou odménu ve vysi 1 500 K¢ ziska student, ktery:
© na konci kazdého skolniho roku prospél s vyznamenanim,

© a zaroven Uspésné slozil maturitni zkousku s vyznamenanim.

Skolni posilovna

® Posilovna se nachéazi v pfizemi pfi vstupu vpravo ve staré budové.
® Je urcena pro zaky, ktefi maji zajem o individualni nebo skupinové cviceni.

e Navstévu a podminky vyuzivani je nutné domluvit s vyucujicim télesné vychovy Mgr. Jakubem Vackem
(kabinet 145, nova budova).

* Vyuzivani posilovny je zdarma.

Sprchy

* Pristupné zdarma pro zaky v pfizemi nové budovy, za Satnami.

Urazy a prvni pomoc

Bezpecnost a zdravi jsou vzdy na prvnim misté. Pokud se ti stane Uraz nebo se stane Uraz nékterému z tvych
spoluzakd, kazdy uraz je nutné neprodlené nahlasit vyucujicimu nebo jinému zaméstnanci skoly, a to bez
ohledu na to, zda k nému doslo:

* béhem vyucovani nebo o prestavce,
® pri sportovnich aktivitdch nebo na kurzech,

* na exkurzi nebo pfi jiné akci organizované skolou.

V pripadé urazu vzdy vyhledej nejblizSiho pedagogického pracovnika nebo zaméstnance skoly, ktery zajisti
potfebnou pomoc a pripadné pfivolani zdravotnické zachranné sluzby.

Lékarnicky a prvni pomoc

Ve skole jsou k dispozici Iékarni¢ky prvni pomoci. Mistnosti jsou oznaceny bilym kfizem v zeleném poli.
Lékarnicky naleznes:

* v kancelafi skoly ve staré budové,

* v kabinetu spravce IT ¢. 144 v nové budové.
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Ve

Skolni aktivity, kurzy, exkurze a zahraniéni zajezdy

® Sportovni kurz
V Cervnu se pro 1. roCniky kona tydenni sportovni kurz, ktery je zaméreny na pohybové aktivity,
tymovou spolupraci a zdravy zivotni styl. Kurz probihd mimo skolu a je skvélou pfilezitosti k poznani
spoluzakd i uciteld v neformalnim prostredi.

* Lyzarsky kurz
V zimnim obdobi organizujeme zahranicni tydenni lyzafsky kurz, ktery je urcen pro zacatecniky i
pokrocilé lyzare a snowboardisty. Kurz zahrnuje vyuku lyZzovani a snowbordingu a dalsi sportovni aktivity
a vecerni program. Kurz je urcen prevazné pro 2. ro¢niky, v pfipadé volné kapacity se mohou zucastnit i
ostatni studenti.

* Sportovni soutéze

V prabéhu roku sleduj nasténku s informacemi o soutézich!
® Zahranicni zajezdy

V pribéhu roku sleduj nabidky zajezd( a prihlas se vcas!
* Odborné exkurze, workshopy

V prabéhu roku jsou organizovany odborné exkurze, workshopy, navstévy odbornik(i z praxe, projektové
dny, navétéva CNB apod.

* Noc literatury
Vecerni akce plnéa cteni, sdileni pfibéhl a objevovani krasy literatury v netradi¢nim prostredi — polovina
zafi.

¢ Suit Up Day
Den, kdy studenti pfichazeji do skoly ve formalnim obleceni a ukazuji, Ze styl a elegance patfi i do
Skolnich lavic — kazdoroc¢né polovina fijna.

Studentska aktivita a Skolni projekty

* Skola podporuje aktivni studenty a nabizi jim moznost zapojit se do riiznych projekt( a aktivit napfi¢
rocniky. Zapojit se m{ze kazdy!

1. ro¢nik - EDURUN
* Moznost podilet se na organizaci tradi¢niho béhu EDURUN, kterého se Gcastni studenti i absolventi skoly.

e Skvéla prilezitost ziskat zkuSenosti s organizaci skolni akce a spolupraci v tymu.

2. rocnik - volitelné a studentské projekty
* Studenti se mohou zapojit se do volitelnych projektu, které vychazeji z jejich vlastnich napadd, zajmi a
iniciativy. Skola podporuje kreativitu a spolupraci.
* Témata projektl nejsou predem dana — studenti je navrhuji sami nebo ve skupinach.
* Projekty mohou byt zamérené na:
o zlepsSeni skolniho prostredi,
o podporu dusevniho zdravi,
o ekologii a udrzitelnost,
© kulturu, uméni, sport nebo komunitni Zivot.
e Studenti maji moznost:
© prezentovat své projekty pred spoluzaky a uciteli,

o ziskat podporu skoly pro realizaci ndpad,
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© spolupracovat napfic¢ rocniky.

3. ro¢nik - 30 000 do skol
® Projekt zaméreny na zlepseni skolniho prostredi.

e Studenti navrhuji a realizuji konkrétni vlastni navrhy, které maji pozitivni dopad na skolni komunitu.

Dalsi moznosti pro aktivni studenty:
* Organizace sportovniho dne pro celou skolu
* Jednodenni zahrani¢ni zajezdy, napf.: adventni zajezd do Drazdan

® Zapojit se do redakéniho tymu skolniho c¢asopisu Merkuroviny

Obchodni akademie — digitalni dvojce - testovaci dokument strana 8z 8



