
strana 1 z 8Obchodní akademie – digitální dvojče · testovací dokument

OA Obchodní akademie
digitální dvojče · www.obchodniakademie.cz

Informace pro žáky

Testovací dokument digitálního dvojčete Obchodní akademie Slaný. Obsah vychází z dokumentu skutečné školy; jména,
kontakty a identifikační údaje jsou smyšlené.

Manuál pro prváky a nové studenty
Manuál pro žáky 1. ročníků Obchodní akademie

Provoz školy
Škola je otevřena ve všední dny od 7:00 do 16:00 hod.
Přípravné zvonění 7:55; začátek výuky 8:00
Velká přestávka je od 10:35 do 10:50 hod.
Ostatní přestávky jsou 10 min., po 6. vyučovací hodině už jen 5 min.

Úřední hodiny kanceláře
Kancelář je otevřena pro studenty v průběhu velké přestávky, 10:35–10:50 hod.

Potvrzení o studiu
Potvrzení si můžeš stáhnout v eŽÁKOVSKÉ (levé menu: Potvrzení) a pak vytisknout.
Nyní potvrzení najdeš pouze ve webové aplikaci, v mobilní se připravuje.

Školní řád a pravidla hodnocení na Obchodce
Školní řád a pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání jsou k dispozici:

Na webových stránkách školy.
Na digitální nástěnce Ámos Vision umístěné vedle šaten.
Po naskenování QR kódu z informačních letáčků, které najdeš v každé učebně.

Seznam se s těmito důležitými dokumenty – obsahují informace o právech a povinnostech žáků,
pravidlech chování, hodnocení výsledků vzdělávání a dalších aspektech školního života.

Absence a známkování
Maximální absence: 40 % v každém předmětu; následně dle průměru – viz. pravidla hodnocení výsledků
vzdělávání.
Kritéria hodnocení jsou v pravidlech hodnocení výsledků vzdělávání na webu školy.

Kontakty na školu a učitele

Vedení školy
Mgr. Jiří Urban – ředitel školy, učitel MAT, ITE, STA
E-mail: dvojce.oa@absolventi.cz
Telefon: 000 000 000 / 000 000 000 (tel. + WA)
Ředitelna: 1. patro, stará budova
Konzultační hodiny: pátek 7:15 – 7:55
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Ing. Lucie Konečná – zástupkyně ředitele, učitelka ITE
E-mail: dvojce.oa@absolventi.cz
Telefon: 000 000 000 / 000 000 000
Zástupce ředitele: 1. patro, stará budova
Konzultační hodiny: pondělí 13:30 – 14:15; čtvrtek 13:30 – 14:15

Učitelé, kontakty a konzultační hodiny
E-mailová adresa všech učitelů je ve tvaru: jmeno.prijmeni@absolventi.cz

Školní poradenské pracoviště
Máš obtíže ve škole nebo v osobním životě? Můžeš se obrátit na naše specializované pracovníky.
Mgr. Jakub Vacek – metodik prevence
E-mail: jakub.vacek@absolventi.cz
Telefon: 000 000 000
Kabinet: 145, nová budova
Konzultační hodiny: středa 11:45 – 13:25
Mgr. Dana Holubová – školní psycholog
E-mail: dana.holubova@absolventi.cz
Telefon: 000 000 000
Kabinet: přízemí vpravo, stará budova
Konzultační hodiny: středa 7:30 – 11:30
PaedDr. Pavla Charvátová – výchovná poradkyně, učitelka RUJ
E-mail: pavla.charvatova@absolventi.cz
Telefon: 000 000 000
Kabinet: 134, nová budova
Konzultační hodiny: úterý 10:50 – 12:30; pátek 9:50 – 10:35
Ing. Stanislav Pavlík – kariérový poradce, učitel EKO, UCE
E-mail: stanislav.pavlik@absolventi.cz
Telefon: 000 000 000 (není zatím přidělen)
Kabinet: 135, nová budova
Konzultační hodiny: úterý 12:40 – 13:25

Konzultační hodiny učitelů
Každý učitel má stanovené konzultační hodiny, během kterých se na něj můžeš obrátit s dotazy ke
studiu, známkám nebo jiným záležitostem.
Přehled konzultačních hodin najdeš na webových stránkách školy v sekci Kontakty.

ISIC průkaz
Slouží jako:

Tisková karta – po dobití kreditu v kanceláři školy lze tisknout na školních tiskárnách.
Stravovací karta – pro objednání a výdej obědů ve školní jídelně.
Průkaz studenta – identifikace studenta naší školy.
Vstupní čipová karta – umožní evidenci příchodů a odchodů napojených na třídní knihu
(připravujeme).
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Slevová karta – slevy na Alza, McDonald’s, Philips, GymBeam, Datart, KFC, Nextbike, Aktin, …,
cestování, kina, divadla, skipasy aj.

Objednávka a prodloužení ISIC – řeší se v kanceláři školy.
Přihláška – dostupná na webových stránkách školy, vyplněnou odevzdat v kanceláři společně s
portrétovou fotografií/lze i elektronicky).
Cena 350 Kč – na jeden kalendářní rok, pak si můžeš ISIC prodloužit, abys mohl čerpat další slevy; pro
potřebu školních služeb prodloužení není nutné.

Přístup do školní počítačové sítě
Přístup zajišťuje správce IT (kabinet 144, nová budova).
Přihlašovací údaje obdržíš na první hodině předmětu ITE od vyučujícího.
Formát uživatelského jména: prijmeni.jmeno

Uživatelský účet eSPOLUŽÁCI.cz
Každý student má po dobu studia zdarma přístup k školnímu účtu eSPOLUŽÁCI.cz, který zahrnuje:

Školní e-mail (jmeno.prijmeni@absolventi.cz)
Úložiště souborů
Office aplikace (Word, Excel, PowerPoint atd.)

Zřízení účtu provádí správce IT.
Přihlašovací údaje obdržíš na hodině předmětu ITE od vyučujícího.
Aplikace eSPOLUŽÁCI.cz si můžeš ZDARMA nainstalovat až na 5 svých zařízení (mobil, tablet, PC, …).

Informační systém eŽÁKOVSKÁ
Slouží ke komunikaci mezi školou a rodinou

Známky (přehled průběžné a pololetní klasifikace, přehled plánovaných testů)
Hodnocení (pochvaly a poznámky)
Omluvenky a absence
Rozvrh a suplování
Komunikace (s učiteli, vedením školy, třídním učitelem)
Rezervace knih ve školní knihovně (připravujeme)

Přístup:
Každý student a rodič si vygeneruje přístupové údaje sám.
Použij svůj e-mail, který jsi poskytl škole.
Klikni na „Zapomenuté heslo“ na přihlašovací obrazovce eŽÁKOVSKÁ – přihlášení do systému.
Uživatelské jméno ve formátu: prijmeni.jmeno

Mobilní aplikace je zdarma na App Store a Google Play.

Aplikace Absolventi
Umožňuje vstup do školy pomocí QR kódu od 7:00 do 16:00 hod., čtečka je na pravých vstupních
dveřích, v aplikace se ti po schválení objeví klíček v levém horním rohu.
Vstup do posilovny a projektové kanceláře (připravujeme)
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Aplikace je zdarma, najdeš zde brigády, můžeš komunikovat se spolužáky, vytvoříš si svůj životopis (CV),
spravuješ své portfolio certifikátů apod.
Instalaci provedeme společně na začátku školního roku.

Školní Wi-Fi síť
Po celé budově školy je dostupná Wi-Fi síť s názvem STUDENTI.
Připojení je určeno pro žáky školy a slouží ke studijním účelům.

Tisk a kopírování
Ve škole jsou k dispozici dvě velkokapacitní kopírky s tiskárnou:

1. patro nové budovy
1. patro staré budovy

Každý student může tisknout dokumenty ze svého školního účtu.
Tisk pomocí ISIC karty, na kterou je potřeba dobít kredit v kanceláři školy.
Doporučujeme dobít částku 50 až 100 Kč, podle potřeby.
Základní manuál najdeš vedle tiskárny.

Školní studovna
Přízemí staré budovy (vlevo).
Otevřena od 7:30 do 16:00 hod.
Najdeš zde:

Počítače s připojením k internetu a školní síti.
Prostor pro studium i relaxaci.
Knižní budku s volným výběrem volnočasové literatury, pokud se ti některé tituly líbí, můžeš si je
odnést, ale nezapomeň zase nějakou knihu přinést zpět.

Školní knihovna
Součást studovny.
Ve školní knihovně si můžeš zapůjčit dostupnou literaturu, včetně:

maturitní četby,
doplňkových titulů dle tvého zájmu

Seznam knih k zapůjčení najdeš v systému eŽÁKOVSKÁ (připravujeme)
Vypůjčení a vrácení knih zajišťují učitelé českého jazyka, jejichž kabinet se nachází v 1. patře nové budovy.
Další možnost zapůjčení knih je ve slánské Knihovně Václava Štecha.

Školní jídelna
Umístění: jídelna se nachází hned za budovou školy, vstup z ulice Na Sadech.
Výdej obědů: probíhá každý den od 11:00 do 14:30 hod.
Objednávání obědů:

Přes mobilní aplikaci jídelny (Android i iOS)
Pomocí ISIC karty na objednávacím terminálu přímo v jídelně (den dopředu)

Přístupové údaje: získáš je přímo v jídelně, kde ti personál také spáruje ISIC kartu s tvým účtem.
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Kontakty na jídelnu: jídelnu provozuje samostatná organizace, aktuální kontakty najdeš na nástěnce v
jídelně.

Bufet, občerstvení, nápojové automaty, kávový koutek
Bufet: přízemí vlevo ve staré budově.
Otvírací doba: 7:30–13:30 hod.
Nabízí:

Nealko nápoje, občerstvení (bagety, polévky, cukrovinky apod.)
Školní potřeby.
Platba kartou/telefonem mimo velkou přestávku.

Nápojové automaty: před bufetem (platba cash) nebo ve spojovací chodbě mezi budovami (platba
kartou nebo mobilem)
Kávový koutek: přízemí nové budovy za šatnami, výběr teplých nápojů, platba kartou nebo telefonem
Vodomat: zdarma studená/pokojová/horká voda do vlastních nádob, vedle kávového koutku (přízemí
nová budova) a vedle auly (2. patro stará budova).
Mikrovlnná trouba: pro ohřev vlastního jídla můžeš využít mikrovlnné trouby (přízemí nové budovy
vedle šaten, 1. patro staré budovy vedle kopírky)

Šatní skříňky
Každý žák má vlastní uzamykatelnou šatní skříňku, v prostorách šatny.
Vratná kauce činí 200 Kč, vybírá třídní učitel v hotovosti.
Klíčky od skříňky obdržíš od svého třídního učitele.

Přezouvání ve škole – malý krok pro pohodlí, velký skok pro zdraví!
Nezapomínejte na důležitost přezouvání se ve škole. Přezutí do čisté obuvi není jen otázkou pořádku, ale
především:

Zdraví nohou – správná obuv podporuje zdravý vývoj chodidel a předchází bolestem i deformacím.
Hygiena – venkovní obuv přináší do školy nečistoty, prach a bakterie. Přezutím chráníme společné
prostory.
Čistota prostředí – čisté třídy jsou příjemnější pro učení i hru.
Pohodlí – přezůvky jsou pohodlnější a vhodnější pro celodenní pobyt ve škole.

Dobíjení mobilních telefonů
V přízemí nové budovy, naproti kávovému koutku, je k dispozici dobíječka pro mobilní telefony.
Můžeš si zde bezpečně dobít svůj telefon během přestávek nebo volných hodin.
Pokud ti nejde skříňka otevřít nebo jsi zapomněl heslo, zajdi do kanceláře školy.

Relaxační zóny a školní zahrada
Přestávky a volné hodiny můžeš trávit v relaxačních zónách, které jsou rozmístěny po celé nové i staré
budově.
Za příznivého počasí je možné využít i školní zahradu – ideální místo pro odpočinek nebo studium na
čerstvém vzduchu.
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Studentský parlament
Každá třída si volí 2 aktivní zástupce do studentského parlamentu.
Cílem parlamentu je:

Zastupovat názory a potřeby studentů.
Vytvářet prostředí, kde se každý žák cítí slyšený.
Aktivně přispívat k formování školního prostředí a strategií školy.

Parlament se pravidelně schází a spolupracuje s vedením školy na zlepšování života ve škole.

Motivační program pro studenty
Studenti, kteří na konci školního roku prospějí s vyznamenáním, obdrží dárkovou poukázku v hodnotě
500 Kč do Alzy.
Absolventi, kteří složí maturitní zkoušku s vyznamenáním, obdrží dárkovou poukázku v hodnotě 1 000
Kč do Alzy.
Mimořádnou odměnu ve výši 1 500 Kč získá student, který:

na konci každého školního roku prospěl s vyznamenáním,
a zároveň úspěšně složil maturitní zkoušku s vyznamenáním.

Školní posilovna
Posilovna se nachází v přízemí při vstupu vpravo ve staré budově.
Je určena pro žáky, kteří mají zájem o individuální nebo skupinové cvičení.
Návštěvu a podmínky využívání je nutné domluvit s vyučujícím tělesné výchovy Mgr. Jakubem Vackem
(kabinet 145, nová budova).
Využívání posilovny je zdarma.

Sprchy
Přístupné zdarma pro žáky v přízemí nové budovy, za šatnami.

Úrazy a první pomoc
Bezpečnost a zdraví jsou vždy na prvním místě. Pokud se ti stane úraz nebo se stane úraz některému z tvých
spolužáků, každý úraz je nutné neprodleně nahlásit vyučujícímu nebo jinému zaměstnanci školy, a to bez
ohledu na to, zda k němu došlo:

během vyučování nebo o přestávce,
při sportovních aktivitách nebo na kurzech,
na exkurzi nebo při jiné akci organizované školou.

V případě úrazu vždy vyhledej nejbližšího pedagogického pracovníka nebo zaměstnance školy, který zajistí
potřebnou pomoc a případné přivolání zdravotnické záchranné služby.

Lékárničky a první pomoc
Ve škole jsou k dispozici lékárničky první pomoci. Místnosti jsou označeny bílým křížem v zeleném poli.
Lékárničky nalezneš:

v kanceláři školy ve staré budově,
v kabinetu správce IT č. 144 v nové budově.
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Školní aktivity, kurzy, exkurze a zahraniční zájezdy
Sportovní kurz
V červnu se pro 1. ročníky koná týdenní sportovní kurz, který je zaměřený na pohybové aktivity,
týmovou spolupráci a zdravý životní styl. Kurz probíhá mimo školu a je skvělou příležitostí k poznání
spolužáků i učitelů v neformálním prostředí.
Lyžařský kurz
V zimním období organizujeme zahraniční týdenní lyžařský kurz, který je určen pro začátečníky i
pokročilé lyžaře a snowboardisty. Kurz zahrnuje výuku lyžování a snowbordingu a další sportovní aktivity
a večerní program. Kurz je určen převážně pro 2. ročníky, v případě volné kapacity se mohou zúčastnit i
ostatní studenti.
Sportovní soutěže
V průběhu roku sleduj nástěnku s informacemi o soutěžích!
Zahraniční zájezdy
V průběhu roku sleduj nabídky zájezdů a přihlas se včas!
Odborné exkurze, workshopy
V průběhu roku jsou organizovány odborné exkurze, workshopy, návštěvy odborníků z praxe, projektové
dny, návštěva ČNB apod.
Noc literatury
Večerní akce plná čtení, sdílení příběhů a objevování krásy literatury v netradičním prostředí – polovina
září.
Suit Up Day
Den, kdy studenti přicházejí do školy ve formálním oblečení a ukazují, že styl a elegance patří i do
školních lavic – každoročně polovina října.

Studentská aktivita a školní projekty
Škola podporuje aktivní studenty a nabízí jim možnost zapojit se do různých projektů a aktivit napříč
ročníky. Zapojit se může každý!

1. ročník – EDURUN
Možnost podílet se na organizaci tradičního běhu EDURUN, kterého se účastní studenti i absolventi školy.
Skvělá příležitost získat zkušenosti s organizací školní akce a spoluprací v týmu.

2. ročník – volitelné a studentské projekty
Studenti se mohou zapojit se do volitelných projektů, které vycházejí z jejich vlastních nápadů, zájmů a
iniciativy. Škola podporuje kreativitu a spolupráci.
Témata projektů nejsou předem daná – studenti je navrhují sami nebo ve skupinách.
Projekty mohou být zaměřené na:

zlepšení školního prostředí,
podporu duševního zdraví,
ekologii a udržitelnost,
kulturu, umění, sport nebo komunitní život.

Studenti mají možnost:
prezentovat své projekty před spolužáky a učiteli,
získat podporu školy pro realizaci nápadů,
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spolupracovat napříč ročníky.

3. ročník – 30 000 do škol
Projekt zaměřený na zlepšení školního prostředí.
Studenti navrhují a realizují konkrétní vlastní návrhy, které mají pozitivní dopad na školní komunitu.

Další možnosti pro aktivní studenty:
Organizace sportovního dne pro celou školu
Jednodenní zahraniční zájezdy, např.: adventní zájezd do Drážďan
Zapojit se do redakčního týmu školního časopisu Merkuroviny


