2. Matefska Skola Horni Bfiza, okres Plzen-sever, pfispévkova
organizace

Skolni fad matefské skoly

Ucinnost od 1.9.2026

Proved!: Bc. Skolova Lucie Skartac¢ni znak: S10

1. Vydani, obsah a zavaznost Skolniho fadu

1.1.Vydani Skolniho radu

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, ve znéni
pozdéjSich predpisl, vydava feditel Skoly po projednani v pedagogické radé
tento Skolni fad. Skolni fad upfesfiuje vzajemné vztahy mezi détmi, jejich
zakonnymi  zastupci a zaméstnanci Skoly podle konkrétnich podminek
uplatnénych v MS.
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8. Podminky zajiSténi ochrany pfed socialné patologickymi jevy
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12. ZavérecCné ustanoveni

1.3. Zavaznost Skolniho radu

Skolni fad je zvefejnén na pfistupném misté v MS a prokazatelnym
zpusobem s nim byli seznameni vSichni zaméstnanci skoly. MS informuje o
jeho vydani a obsahu zakonné zastupce nezletilych déti.

2. Cile predskolniho vzdélavani
Matefska Skola v ramci predskolni vychovy a vzdélavani (dale jen
,vzdélavani“) - podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku
e podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném
rozvoji - podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani
ditéte
e podporuje ziskavani zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych
vztahu ditéte
e vytvari zakladni pfedpoklady pro pokraCovani ve vzdélavani
e napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem
do zakladniho vzdélavani
e poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specialnimi
vzdélavacimi potfebami
e vytvaFi podminky pro rozvoj nadanych déti

Skolni vzdé&lavaci program upfesfiuje cile, zaméfeni, formy a obsah
vzdélavani podle konkrétnich podminek uplatnénych na materské Skole,
ktery je zpracovan podle Ramcového vzdélavaciho programu pro predskolni
vzdélavani a je zvefejnén na pfistupném misté ve Skole a na webovych



strankach skoly.

Matefska Skola spolupracuje se zakonnymi zastupci déti a dalSimi fyzickymi a
pravnickymi osobami s cilem vyvijet aktivity a organizovat Cinnosti ve
prospéch rozvoje déti a prohloubeni vzdélavaciho a vychovného plsobeni
matefské Skoly, rodiny a spoleCnosti.

Pfi plnéni zakladnich cild vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu
matefska Skola postupuje v souladu se zasadami, které se fidi platnou
pfislusnou Skolskou a pracovnépravni legislativou.

3. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, zakonnych
zastupcu, zaméstnancu ve Skole

3.1.Prava ditéte

Kazdé prijaté dité ma pravo:

e na kvalitni pfedSkolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bodé 1.
tohoto Skolniho fadu, zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti
a rozvoj jeho osobnosti

e na zajiSténi CcCinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi
poradenskymi zafizenimi v rozsahu stanoveném ve Skolském
zakoné

e na fyzicky i psychicky bezpeéné prostiedi pfi pobytu v matefrské
Skole

e na bezpecCnost a ochranu zdravi béhem vSech Cinnosti Skoly

e zu&astnit se v8ech aktivit MS v &ase dochazky, ke které bylo
pfijato, pokud to dovoli jeho zdravotni stav

Pfi vzdélavani maji dale vSechny déti prava, ktera jim zaru€uje Listina
lidskych prav a Umluva o pravech ditéte, podle kterych ma dit& pravo:

e aby mu byla spoleCnosti poskytovana ochrana (potfeba jidla,
obleCeni, mista k zivotu, |ékaifské pomoci, ochrany pfed lidmi a
situacemi, které by je mohli fyzicky nebo psychicky zranit)

e byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti (slusné zachazeni, i
kdyz nema pravdu, pravo na pratelstvi, na respektovani jazyka,
barvy pleti, rasy ¢i socialni skupiny).

e na emoc¢né kladné prostfedi a projevovani lasky (pravo Zzit s
kazdym se svych rodicu, pokud by mu to neuskodilo, pravo mit
nékoho, kdo se ho zastane, pravo byt s lidmi, ktefi ho maji radi,
pravo na pozornost a vedeni ze strany dospélych, pravo
dostavat i projevovat lasku)

e byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce
potvrzovat svoji identitu (pravo vyrust ve zdravého Clovéka
télesné i dusSevné, pravo byt veden k tomu, aby respektoval



ostatni lidi bez ohledu na rasu, nabozenstvi apod., pravo rozvijet
vSechny své schopnosti a nadani, pravo hrat si, pravo na
soukromi)

e byt respektovano jako individualita, ktera si tvofi svdj vlastni zivot
(pravo ovliviovat rozhodnuti, co se s nim stane, pravo na
chovani pfiméfené véku, pravo byt pfipravovan na svobodu
jednat a zit svym vlastnim zplisobem)

3.2.Povinnosti ditéte s ohledem na jeho individualni a vékoveé zvlastnosti

dodrzovat stanovena pravidla souziti v MS

dbat pokynu uditeltl a ostatnich zaméstnancu Skoly

Setrné zachazet s hrackami a u¢ebnimi pomuckami

vzajemné si pomahat a neublizovat si

dodrzovat osobni hygienu

oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnancim Skoly jakékoliv
prani, potfebu

e oznamit uCitelce nebo ostatnim zaméstnancim Skoly jakékoliv
nasili — télesné i dusSevni, a jednani odliSné od dohodnutych
pravidel

e dodrZovat stanovena pravidla souziti v MS, plnit pokyny
zameéstnancu Skoly k ochrané zdravi a bezpeénosti, s nimiz byli
seznameni

3.3.Prava zakonnych zastupcu

na informace o prib&hu a vysledcich vzdélavani ditéte po pfedchozi
domluvé s ucitelkou nebo feditelkou Skoly (konzultaéni hodiny feditelky
Skoly jsou dle dohody)

vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti
vzdélavani jejich ditéte, pficemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana
pozornost na informace a poradenskou pomoc skoly nebo Skolského
poradenského zafizeni v zalezitostech tykajicich se vzdélavani jejich
ditéte

na korektni jednani a chovani ze strany vS§ech zaméstnancu Skoly > na
diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a
rodinného zivota

konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s uciteli Skoly >
spolurozhodovat pfi planovani programu matefskeé skoly, pfi feSeni
vzniklych problém

prispivat svymi napady a naméty k obohaceni vzdélavaciho

programu Skoly projevit uCitelce nebo feditelce Skoly jakékoli
pfipominky k provozu MS

3.4.Povinnosti zakonnych zastupct

oCekavanou nepfitomnost ditéte oznamit predem, nahlou absenci
neprodlené (osobné, telefonicky, elektronicky, nové pres aplikaci Nase



MS) > informovat $kolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich
obtizich ditéte nebo jinych zavaznych skuteCnostech, které by mohly
mit vliv na pribéh vzdélavani

e oznamovat Skole udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani
nebo bezpecnost ditéte, a zmeény v téchto udajich

e nahlasit pfichod Ci odchod ditéte z matefskeé Skoly v jinou, nez obvyklou
dobu

e fidit se Skolnim fadem a vnitfnim fadem Skolni jidelny a respektovat
dalSi vnitini pfedpisy Skoly

e provadét uplatu za pfedskolni vzdélavani a za stravné dle danych
pravidel na vyzvani feditele materské Skoly se osobné zucastnit
projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte

e oznamit ihned infek&ni onemocnéni ditéte

e prevzit si dité bez zbyteCného odkladu, pokud matefska Skola informuje
zakonné zastupce o jeho zdravotnich obtizich

e neprodlené kazdou zménu souvisejici s ditétem sdélit uCitelce (zmény
bydlisté, telefony, zdravotni stav....)

e zakonni zastupci ditéte jsou odpovédni za to, Ze pfivadé&ji do MS dité
zdrave

e sledovat a fidit se dulezitymi nafizenimi, pokyny, informacemi vydanymi
feditelkou Skoly v obdobi mimofadnych epidemickych opatfeni, ktera
budou zvefejnéna na dostupném misté

3.5.Povinnosti dospélych osob — zaméstnanci a zakonni zastupci
v dobé mimoradnych epidemickych treni

e dodrzovat zakladni hygienicka pravidla stanovena ministerstvem
zdravotnictvi

e v prostorach budovy MS se budou pohybovat rodi¢e, osoby po
nezbytné nutnou dobu v rouskach — dohled a upozornéni vSemi
zaméstnanci

e kazdé onemocnéni ditéte nebo zaméstnance bude okamzité
nahlaseno feditelce Skoly

e dbat na zasady respiracni hygieny jak u sebe, tak i u déti (kaslat
a kychat do jednorazového kapesniku, neprodlené vyhodit)

e po prichodu do budovy MS si kazdy dikladné 20-30 sekund
umyje ruce teplou vodou a provede dezinfekci rukou, nasledné
dodrzuje tuto hygienu po celou dobu pobytu v MS

e osoby s pfiznaky infekéniho onemocnéni nemohou do Skoly
vstoupit (zaméstnanci, rodiCe, déti atd.)

e pokud se u ditéte projevi jakékoliv pfiznaky infekéniho
onemocnéni (ryma, kasel, teplota) je nutné postupovat takto:

e pfi pfichodu se zakonnym zastupcem neni vpusténo do budovy

e pii pfichodu bez zakonného zastupce je dité umisténo s rouskou
do izolace a bezodkladné je kontaktovan zakonny zastupce o
okamzité prevzeti ditéte a ten musi kontaktovat praktického




lekare

e pfiznaky budou v prubéhu pfFitomnosti ditéte — neprodlené
poskytnout ditéti rousku, umistit do izolace s dohledem jakékoliv
Zletilé povéfené osoby, informovat Feditelku Skoly. Zakonny
zastupce je povinen v nejkrat§i mozné dobé dité vyzvednout a
opustit budovu a telefonicky kontaktovat praktického Iékare, ktery
rozhodne o dalSim postupu

e izolace je vyClenéna v prostoru logopedické ambulance — je
nutné zde prostor dezinfikovat, vétrat a kontrolovat zasobu
dezinfekce, mydla a jednorazovych ru¢nikd a rukavic

e Vv pfipadé, Ze v izolaci bude muset byt umistén zaméstnanec Ci
dité (do doby odchodu) je nutné vy¢lenit pfilehly zachod uditelek,
na ktery v tuto dobu bude vstupovat pouze izolovany a dohled

e Vv izolaci musi mit vSichni rousku, stit, rukavice

e vSem, kdo maiji pFetrvavajici pfiznaky infekéniho onemocnéni,

které jsou projevem chronického onemocnéni, vcetné
alergického onemocnéni (ryma, kasel) je umoznén vstup do
Skoly pouze v pfipadé prokazi - li, ze netrpi infekéni nemoci.

Tuto skuteCnost potvrzuje prakticky Iékaf pro déti a dospélée,
nebo poskytovatel pracovné - |ékarskych sluzeb

3.6.Systém péce o déti s pfiznanymi podpurnymi opatrenimi

Podpurna opatreni prvniho stupné

Reditel matefské $koly rozhodne o poskytovani podpdrnych opatieni prvniho
stupné bez doporuceni Skolského poradenského zafizeni | bez
informovaného souhlasu zakonného zastupce. Tim neni dotéeno pravo
zakonného zastupce na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte
(§21 8kolského zdkona, ve znéni pozdéjSich pFedpisu).

UcCitel materské Skoly upravi organizaci a hodnoceni vzdélavani ditéte vCetné
upravy metod a forem prace a projedna jej s feditelem Skoly. V8e v ramci
pedagogické diagnostiky (viz formulaf Hodnoceni individualniho rozvoje a
posunu ditéte).

Pokud by nepostaCovala podplrna opatfeni prvniho stupné&, doporuci feditel
Skoly  vyuziti poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni za
ucelem posouzeni specialnich vzdélavacich potfeb ditéte (§ 16 odst. 4 a 5
Skolského zakona a § 2 a § 10 vyhlasky €. 27/2016 Sb., ve znéni pozdéjSich
predpisl)

Podpurna opatieni druhého az patého stupné
Podminkou pro uplatnéni podplrného opatfeni 2. az 5. stupné je doporuceni

Skolského poradenského zafizeni a s informovanym souhlasem zakonného
zastupce ditéte. K poskytnuti poradenské pomoci Skolského poradenského
zafizeni dojde na zakladé vlastniho uvazeni zakonného zastupce,



doporuceni feditele matefské Skoly nebo OSPOD.

Reditel Skoly je odpovédny za spolupraci se $kolskym poradenskym
zafizenim v souvislosti s doporu¢enim podplrnych opatfeni ditéti se
specialnimi vzdélavacimi potfebami (11 vyhlasky &. 27/2016 Sb., ve znéni
pozdéjSich pFedpisu).

Reditel Skoly zahaji poskytovani podplrnych opatieni 2. az 5. stupné
bezodkladné po obdrzeni doporuceni Skolského poradenského zafizeni a
ziskani informovaného souhlasu zakonného zastupce.

3.7.Vzdélavani déti nadanych

Matefska Skola vytvafi ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pfi jeho
realizaci podminky k co nejvétSimu vyuziti potencialu kazdého ditéte s
ohledem na jeho individualni moznosti. To plati v plné mife i pro vzdélavani
déti nadanych.

Matefska Skola je povinna zajistit realizaci viech stanovenych podpurnych
opatfeni pro podporu nadani podle individualnich vzdélavacich potfeb déti v
rozsahu prvniho az Ctvrtého stupné podpory.

4. Vzdélavani déti od dvou do tri let

PredsSkolni vzdélavani se organizuje pro déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let,
nejdfive vsak pro déti od 2 let. Dité mladSi 3 let nema na pfijeti do matefské
Skoly pravni narok.

PfedSkolni vzdélavani Ize organizovat pro déti od dvou let véku. Ramcoveé
cile a zaméry vzdélavani, obsazené v RVP PV, jsou vhodné i pro vzdélavani
déti od dvou do tfi let. Je vS8ak nezbytné uvédomovat si specifika, souvisejici
s dosahovanou urovni ve vsech oblastech vyvoje ditéte.

Dité ve véku od dvou do tfi let ma nékteré potfeby jiné nebo intenzivnéjSi nez
déti starSi. Potfebuje staly pravidelny denni rezim, dostatek emocCni podpory,
zajisténi  pocitu bezpeci, pfiméfené podnétné prostiedi a cCinnosti, vice
individualni péCe, srozumitelna pravidla.

PécCe o déti od dvou do tfi let musi byt organizacné a provozné zajisténa v
souladu s platnymi pravnimi predpisy.

5. Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah(i se zaméstnanci ve Skole
Vzajemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly a détmi, nepfimo i zakonnymi

zastupci déti, musi vychazet ze zasad vzajemné ucty, respektu, nazorové
snaSenlivosti, solidarity a dustojnosti.



VSichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zakonni zastupci se vzajemné
respektuji, dbaji o vytvareni partnerskych vztaht podlozenych vzajemnou
Uctou, divérou a spravedInosti.

VsSichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zakonni zastupci, dbaji o dodrzovani
zakladnich spolecenskych pravidel a pravidel slusné a zdvofilé komunikace.

Zameéstnanec Skoly musi usilovat o vytvareni dobrého vztahu zakonnych
zastupcl a vefejnosti ke Skole.

Ucitelé Skoly vydavaji détem a jejich zakonnym zastupcum pouze takové
pokyny, které bezprostfedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho
programu, Skolniho fadu a dalSich nezbytnych organizacnich opatfeni.

Osobni udaje, které zakonny zastupce ditéte poskytne, jsou duvérné a vSichni
pracovnici Skoly se fidi zakonem ¢. 110/2019 Sb., Zakon o zpracovani
osobnich  Udaju, ve znéni pozdéjSich predpist, nafizenim Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich udajl, ve znéni pozdéjSich predpist. Maji povinnost
zachovavat mi€enlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje, informace o
zdravotnim stavu déti a vysledky poradenske pomoci Skolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisli do
styku.

Matefska Skola zpracovava a eviduje osobni udaje na zakladé Skolského
zakona ¢&. 561/2004, ve znéni pozdéjSich predpist (8kolni matrika, doklady o
pfijimani déti, tfidni kniha, tfidni vzdélavaci program, zaznamy z
pedagogickych rad, kniha Urazt a zaznamy o Urazech déti, ...) a dale pak ve
vefejném zajmu nebo pfi vykonu vefejné moci (pfedavani udaji do okresniho
archivu, pfedavani Gdaji organtim statni spravy — MSMT, CSI, krajsky Ufad,
Policie CR, Organ socialni — pravni ochrany déti — na zakladé Zadosti).

Jinym nez zakonem stanovenym pfipadim, nesmi matefska Skola poskytovat
osobni a citlivé osobni udaje, ke kterym dali zakonni zastupci souhlas.
VSichni musi byt pouceni o svém pravu tento souhlas kdykoli odvolat, a to i
bez udani divodl. Matefska Skola pro svoji potfebu zpracovava a eviduje
osobni udaje na zakladé vyslovného informovaného souhlasu se
zpracovanim osobnich udaju podle zakona €. 110/2019 Sb., Zakon o
zpracovani osobnich udajd, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

Vyplnénim a podpisem tohoto souhlasu davaji zakonni zastupci 2. Matefské
Skole Horni Bfiza, okres Plzen-sever, pfispévkove organizaci se sidlem Lesni

500, Horni Bfiza 330 12, ICO 606107886, coby spravci osobnich udaju (dale
jen ,Spravce®)



VYSLOVNY INFORMOVANY SOUHLAS SE ZPRACOVANIM niZe uvedenych
osobnich udaju, a to pro nize stanovené ucely a dobu trvani:

OSOBNi UDAJ UCEL ZPRACOVANI DOBA
POSKYTN
uTi
SOUHLAS
U
jméno a pfijmeni ditéte, podpis seznamy déti na mimoskolnich 5 let
zakonného zastupce akcich a zajmové aktivity
(krouzky)
jméno a pfijmeni ditéte, datum seznamy déti na Lvi ocko 5 let
narozeni ditéte, podpis
zakonného zastupce
jméno a pfijmeni ditéte, podpis seznamy déti na zotavovaci akci a 5 let
zakonného zastupce, zpracovani udaju v souvislosti s
pojiStovna ditéte - KkartiCka poradanim zotavovaci akce
pojisténi, adresa ditéte, adresa
zakonnych zastupcu, posudek
zdravotni zpusobilosti
-zdravotni stav ditéte
(alergie, omezeni)
jméno a pfijmeni ditéte, podpis seznamy déti platby 5 let
zakonného zastupce
jméno a pfijmeni ditéte, podpis formular souhlas se zplUsobem 5 let
zakonného zastupce vybirani penéz, internetovou galerii
(viz pFiloha €. 1)
jméno a pfijmeni ditéte, datum seznamy déti na soutézich, souhlas 5 let
narozeni, adresa s pouzitim jejich udaja
jméno a pfijmeni ditéte, podpis seznamy zakonnych zastupcu pro 5 let
zakonného zastupce Spolek Lesni Skolicka
Udaje ditéte - jméno a jména osob, které budou 5 let
pfijmeni, datum narozeni, odvadét dité z materské
adresa, Skoly — zmocnéni
udaje zakonného zastupce -
jméno a pfijmeni, adresa,
podpis, jméno a udaje
zmocnénce — jméno a
pFijmeni, adresa, datum
narozeni, podpis
jméno a pfijmeni ditéte, adresa kontakt na zakonné 5 let

zakonného zastupce

zastupce-neni shodny s




adresou ditéte

fotografie, video zachyceni podoby formou fotografie 5 let
a videa za ucelem vefejné
propagace matefské Skoly

jméno a pfijmeni ditéte zverejnéni vytvarnych a obdobnych 5 let
dél déti na vystavach

e-mailova adresa zakonného souhlas s pouzitim e-mailové 5 let
zastupce komunikace (posilani skryté kopie)

telefonni Cislo zakonného souhlas s vyuzitim mobilni 5 let
zastupce komunikace, souhlas s pouzivanim

telefonniho ¢&isla

jméno a pfijmeni ditéte portfolio ditéte v Satné 5 let

Zakonni zastupci nejsou povinni nam jakékoliv osobni udaje poskytnout a
musi védét, ze jejich poskytnuti je dobrovolné.

VySe uvedenou volbou udéluji Souhlas podle zakona €. 110/2019 Sb., Zakon
0 zpracovani osobnich udaju, ve znéni pozdéjSich predpisu, a to na vyse
uvedenou dobu od udéleni souhlasu, pfipadné do odvolani tohoto souhlasu.

Spravce je opravnén zpracovavat poskytnuté osobni udaje manualné i
automatizovangé, rovnéz prostfednictvim uréenych zpracovatell, jejichz
aktualni seznam poskytne na vyzadani (dale je téZ umistén na webovych
strankach Spravce). Osobni udaje budou zpfistupnény pouze opravnénym
zaméstnancum Spravce ¢i zaméstnanclm zpracovatele, a to pouze v mife
nezbytné pro ucely zpracovani. S vySe uvedenym zpracovanim udéluji
zakonni zastupci svUj vyslovny souhlas, ktery Ize kdykoliv odvolat.

Svym podpisem tohoto souhlasu zakonni zastupci prohlasuiji, Ze byli
Spravcem informovani o svych pravech a povinnostech, zejména o svych
pravech:

e pozadovat pfistup k osobnim udajim, které o vas zpracovavame,
¢imz se rozumi pravo ziskat od na$i organizace jakozto spravce
potvrzeni, zda osobni udaje, které se vas tykaji, jsou Ci nejsou
zpracovavany, a pokud je tomu tak, mate pravo ziskat pfistup k
témto osobnim uddajim a k dalSim informacim uvedenym v
¢lanku 15 GDPR

e pozadovat opravu osobnich udaju, které o vas zpracovavame,
pokud jsou nepfesné. S pfihlédnutim k u€elim zpracovani mate
v nékterych pfipadech pravo pozadovat také doplnéni neuplnych
osobnich udaju (¢lanek 16 GDPR),

e pozadovat vymaz osobnich udaju v pfFipadech, které jsou




upraveny v clanku 17 GDPR

e pozadovat omezeni zpracovani osobnich udaju v pfipadech,
které jsou upraveny v ¢lanku 18 GDPR

e ziskat osobni udaje, které se Vas tykaji ve strukturovaném,
bézné pouzivaném a strojové Citelném formatu, a mate pravo
pfedat tyto udaje jinému spravci, a to za podminek a s
omezenimi uvedenymi v ¢lanku 20 GDPR a

e mate pravo vznést namitku proti zpracovani ve smyslu ¢lanku 21
GDPR z duvodu tykajicich se Vasi konkrétni situace

e mate pravo podat proti Spravci stiznost u dozorového organu ve
smyslu ¢lanku 21 GDPR

Pokud spravce obdrzi zadost zakonného zastupce ve smyslu predchoziho
odstavce, bude informovan o pfijatych opatfenich bez zbyte¢ného odkladu a
v kazdém pfipadé do jednoho mésice od obdrzeni zadosti. Tuto Ihutu je
mozné v pfipadé potfeby, a s ohledem na sloZitost a poCet Zadosti prodlouzit
o dalSi dva meésice. Pokud spravce nepfijme opatieni, o které zakonni
zastupci pozadali, je spravce povinny zakonné zastupce informovovat
bezodkladné a nejpozdéji do jednoho mésice od pfijeti o duvodech nepfijeti
opatreni.

Je nutné upozornit zakonné zastupce v této souvislosti, Ze v urcitych
pfipadech stanovenych nafizenim nejsme povinni zcela nebo zCasti jejich
Zzadosti vyhovét. Bude tomu tak zejména, bude-li jejich Zadost zjevné
neddvodna nebo nepfiméfena, zejména protoZze se opakuje. V takovych
pfipadech jim muzeme ulozit pfiméfeny poplatek zohledhujici administrativni
naklady spojené s poskytnutim pozadovanych informaci nebo sdéleni nebo s
ucinénim pozadovanych ukonu nebo odmitnout Zadosti vyhovét.

Pokud obdrzime jejich Zadost, ale budeme mit ddvodné pochybnosti o jejich
totoZnosti, muzeme je pozadat o poskytnuti dodate&nych informaci
nezbytnych k potvrzeni jejich totoznosti.

V pfipadé jakychkoliv dotazu, ¢i pokud budou chtit uplatnit jejich zakonna
prava, nebo odvolat souhlas se zpracovavanim osobnich udaju udéleny nam
jako Spravci, mohou nas kontaktovat zaslanim emailu na
reditelka@2mshornibriza.cz, na tel. Cisle: 730871052, osobné nebo postou
na adrese: Lesni 500, Horni Bfiza 330 12.

6. Provoz a vnitini rezim skoly

K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskute€riuje
vzdélavani, stanovi feditelka MS pocet pedagogickych pracovniku tak, aby
na jednoho ucitele pfipadlo nejvySe 20 déti z béznych tfid.

PFi zajiStovani zotavovacich pobytl, popfipadé vyletl pro déti, urci feditelka



MS podet pedagogickych pracovnikl tak, aby byla zajist&na vychova déti,
vCetné déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami, jejich bezpecCnost a
ochrana zdravi.

6.1.Provoz a vnitini rezim MS

2. Matefska sSkola Horni BFiza, okres Plzen-sever, pfispévkova organizace
poskytuje predsSkolni vzdélavani na adrese: Lesni 500, Horni Bfiza 330 12

Organizace provozu

06:00 - 08:00 schazeni se déti, spontanni hry a €innosti déti,
individualni prace do 7:30 jsou vSechny déti u
Veverek, pak odchazi do svych tfid

08:30 - 09:00 presnidavka

09:00 - 10:00 pInéni Cinnosti rozvijejicich smyslové, manipulacné —
technicke, télesné (vCetné fizenych zdravotné
preventivnich pohybovych aktivit), estetické a mravni
stranky osobnosti ditéte (zamérné i spontanni cinnosti ve
skupinach, spole¢né i individualni)

10:00 - 12:00 pobyt venku s vyuzivanim zejména pohybovych aktivit
déti, spontanni hry, vnimani kras okoli...

12:00 - 14:15  obéd, odpocCinek, nahradni klidové Cinnosti pro
,nespavce” a od unora, po relaxaci, krouzek:
Predskolacek

14:00 - 16:30 svacina, odpoledni hry a zajmové Cinnosti, v 15:00
— 15:30 se schazi vSechny tfidy u Listicek

Respektujeme a reagujeme na individualni moznosti déti, na jejich potreby
(adaptace, zazemi, klid, soukromi, bezpeci, zajmy, €as a prostor pro hru a
dalsi €innosti, vyvazenost denniho programu — spontanni a fizené aktivity).

PIné se vénujeme détem a jejich vzdélavani, motivujeme je k aktivité a
experimentovani, poskytujeme dostatek prostoru i materialu. Pfihlizime k
jejich  osobnimu tempu pfi Cinnostech, pracujeme s nimi skupinove,
individualné i prostfednictvim frontalniho uceni.

Zakonni zastupci ditéte jsou povinni oznamit pfedem znamou nepfitomnost
ditéte. Neni-li nepfitomnost pfedem znama, omluvi dité neprodlené osobné,
telefonicky, sms nebo elektronicky (aplikace Nase MS, Whatsapp).

Pokud je zakonnému zastupci dopfedu znama kratkodoba nepfitomnost



ditéte pfi vzdélavani v materské Skole, oznami tuto skute¢nost v€etné
uvedeni divodu a doby

nepfitomnosti ditéte v dostatecném predstihu osobné, telefonicky, sms nebo
elektronicky (aplikace Nase MS).

Didakticky cilené individualni, spontanni a fizené Cinnosti vedené ucitelkou
probihaji v prubéhu celého dne, vychazeji ze zajmu a potifeb déti. Pobyt
venku je pfizpusoben podle pocasi na 2 hodiny. V zimé je pobyt omezen pfi
nepfizni poc€asi (vitr, mlha, znecisténé ovzdusi, nebo teploty pod — 10° C.)

Po obédé je vymezena doba na odpocinek (spanek). Déti nejsou do spanku
nuceny, jsou respektovany jejich biologické potfeby. Mohou jen odpocivat.
OdpocCinek je soucasti reZzimu dne. UCitelka respektuje individualni potfeby
déti. Déti, které neusnou se presouvaji ke klidovym Cinnostem v dalSi Casti
tfidy tak, aby byl zajistén dostateCny prostor pro déti, které usnuly.

Stanoveny zakladni rezim muze byt upraven v pfipadé, ze to vyplyva ze
Skolniho vzdélavaciho programu, pofadani vyletu, exkurzi, navstév kulturnich
zafizeni, besidek, détskych dnd a podobnych akci. Ramcovy rezim dne je
postaven na stabilnim Casovém rozpéti jidel v tfihodinovém intervalu. Jiné
intervaly Ize upravit podle individualnich potfeb a zajmua déti.

Matefska Skola muzZe organizovat zotavovaci pobyty déti ve zdravotné
pfiznivém prostfedi bez preruSeni vzdélavani, Skolni vylety a dalSi akce
souvisejici s vychovné vzdélavaci Cinnosti Skoly.

Matefska Skola informuje zakonné zastupce v dostateCném predstihu o
akcich pofadanych matefskou Skolou (pisemné sdélenim na nasténkach,
webovych strankach Skoly, WhatsAppem, aplikaci Nase MS)

Poplatek za u€ast na téchto akcich hradi zakonni zastupci nebo
prostfednictvim Spolku Lesni SkoliCka.

V pfipadé, Ze soucasti akci bude i financni pfispévek zakonnych zastupcu,
vyzada si MS souhlas zakonnych zastupcl s u€asti ditéte na takovéto akci.

6.2.0rganizace stravovani déti

Podminky stravovani déti vCetné ceny stravného jsou stanoveny v fadech
Skolni jidelny. Potfebné informace jsou umisténé na nasténkach a webu
Skoly. P¥i pfipravé jidel postupuje Skolni jidelna podle vyhlasky €. 107/2005
Sb., o Skolnim stravovani, ve znéni pozdéjSich predpisu, v€éetné aktualné
ucinnych novel. Pro $kolni rok 2026/2027 je navic tfeba zohlednit novelu ¢.
64/2026 Sb. a jeji prechodné ustanoveni.

Dité prihlasené k celodennimu pobytu v matefské Skole ma v dobé



pfitomnosti pravo denné odebrat presnidavku, obéd a svacinu.

Kromé jidel zajistuje jidelna i pitny rezim (neslazené ¢aje, vodu). Déti maji
moznost pitného rezimu v prubéhu celého pobytu v matefské Skole.
PfihlaSovani a odhlasSovani stravovani probiha do 8:00 hodin rano. V 8.00
hodin rano se uzavira pihlaSovani stravy, kdy zaméstnanci SJ jiz musi védét,
zda jsou déti pfihlasené, odhlasené i se jich tyka pouze Eastecné stravovani
(pFesnidavka a obéd).

Déti, které odchazi z matefské Skoly po obédé nemaji narok na odpoledni
svaCinu. Na pozdé&jsi pfihlaseni stravy nebude bran zfetel. Jedinou vyjimkou
z pfihlaSovani stravy je nahly odchod ditéte v dopolednich hodinach ze
zdravotnich dlvodu, kdy ma rodi¢ pravo vyzvednout obéd.

Vzhledem k rannimu pfihlasovani stravy neni moznost vyzvedavani obédu v
prvni den nemoci ditéte.

Odhlasovani stravy provadi zakonny zastupce ditéte osobné, pisemné,
elektronicky — aplikace Nase MS nebo telefonicky.

Podavani pfesnidavky: 08:30 — 09:00 hod
Podavani obédu: 12:00 — 12:30 hod.
Podavani svaciny: 14:30 — 15:00 hod.

Systém podavani svacin: Samoobsluzny.

6.3.Prijimani déti k predskolnimu vzdélavani

Pfedskolni vzdélavani se organizuje pro déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let,
nejdfive vsak pro déti od 2 let. Dité mladsi 3 let nema na pfijeti do matefskeé
Skoly pravni narok. Od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy
dité dosahne patého roku véku, do zahajeni povinné Skolni dochazky ditéte,
je pfedskolni vzdélavani povinné, neni-li dale stanoveno jinak.

Pfijimani déti do matefské Skoly se provadi formou zapisu k pfedskolnimu
vzdélavani. Termin a misto zapisu stanovi feditelka materfské Skoly po
dohodé se zfizovatelem (od 15.bfezna do 15. dubna) a zvefejni je pisemnou
formou na webovych strankach Skoly, zfizovatele, umisti je v budové,
vyvésce Skoly (§ 34 odst. 2).

Reditelka $koly stanovi pro zapis déti do matefské Skoly kritéria, ktera jsou
zvefejnéna soucCasné se zvefejnénim terminu a mista zapisu.

Kritéria musi obsahovat narok déti, pro které je predskolni vzdélavani
povinneg, pfijeti do spadové materské Skoly.

O prijeti &i nepfijeti ditdte do MS jsou zakonni zastupci informovani ve
spravnim fizeni.



Reditelka $koly mdZe pfijmout pouze dit&, které se podrobilo stanovenym
pravidelnym ocCkovanim, ma doklad, ze je proti nakaze imunni nebo se
nemUze ocCkovani podrobit pro trvalou kontraindikaci. Tato informace bude
potvrzena oSetfujicim lékafem na evidenCnim list€ podaném s zadosti o
prijeti k predskolnimu vzdélavani nebo jakymkoliv potvrzenim od |ékare.
Neplati pro povinné pfedskolni vzdélavani.

K pfedskolnimu vzdélavani se pfijimaji déti, které jsou statnimi ob&any CR
nebo se statni pfislusnosti jiného Cclenského statu Evropské unie. K
predskolnimu vzdélavani se pfijimaji také déti, které nejsou statnimi obCany
CR ani jiného ¢&lenského statu Evropské unie, pokud pobyvaji na tzemi CR
opravnéné podle § 20 zakona — doklad o opravnénosti pobytu ditéte na
uzemi CR je zakonny zastupce ditéte povinen predloZit pfi zapisu ditéte do
MS.

Do materské Skoly mohou byt pfijaty déti se specialnimi vzdélavacimi
potfebami. K posouzeni podminek pro pfijeti déti se zdravotnim postiZzenim,
je nutné pisemné vyjadfeni Skolského poradenského zafizeni, popfipadé
takeé registrujiciho lékare.

6.4.Povinné predskolni vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte je povinen prihlasit dité k zapisu k pfedskolnimu
vzdélavani. Pokud nepfihlasi zakonny zastupce dité k povinnému
predSkolnimu vzdélavani, dopusti se prestupku podle § 182a Skolského
zakona (§ 182a).

Dité, pro které je predskolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spadoveé
materské Skole: 2. Materska Skola Horni Bfiza, okres Plzen-sever,
prispévkova organizace; pokud se zakonny zastupce nerozhodl pro jinou
matefskou Skolu nebo pro individualni vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 2).

Zakonny zastupce je povinen zajistit povinné predskolni vzdélavani formou
pravidelné  denni dochazky v pracovnich dnech. Rozsah povinného
pfedSkolniho vzdélavani je stanoven na 4 hodiny denné. ZacCatek vzdélavani
stanovi feditelka Skoly, a to v rozmezi od 7 hod do 8 hod (§ 1c vyhlasky C.
14/2005 Sb.).

Povinnost pfedskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pfipadaji na
obdobi Skolnich prazdnin, viz organizace Skolniho roku v zakladnich a
stfednich Skolach. Zastava ale pravo ditéte vzdélavat se v matefské Skole po
celou dobu provozu, v némz je vzdélavano (§ 34a odst. 3).

Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné



pfedskolni  vzdélavani, dochazelo radné do Skoly. Zanedbava-li péci o
povinné predskolni  vzdélavani, dopusti se tim prestupku podle 182a
Skolského zakona. (§ 182a zakona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon).

Pokud bude matefska Skola v dobé mimofadnych epidemickych opatfeni
uzaviena, vztahuje se na dité povinna distanéni vyuka. Jeji forma je vzdy na
dohodé zakonnych zastupcul s feditelkou Skoly.

Na povinné pFedékoIvnl' vzdélavani se vztahuje bezuplatnost v poslednim
roCniku navstévy MS bez ohledu na to, zda je dité s odkladem Skolni
dochazky.

Omlouvani nepritomnosti ditéte

Nepfitomného ditéte omlouva zakonny zastupce ditéte.

Reditelka matefské $koly je opravnéna poZadovat doloZeni divodd
nepfitomnosti ditéte.

Zakonny zastupce je povinen dolozit divody nepfitomnosti ditéte nejpozdéji
do 3 dnd ode dne vyzvy.
Oznameni nepfitomnosti je mozné provést:

a) elektronicky (WhatsApp, aplikace Nase MS)

b) telefonicky

c) SMS

d) osobné
UCitelka eviduje Skolni dochazku své tfidy. V pfipadé neomluvené absence
nebo zvySené omluvené absence informuje ucitelka feditelku Skoly, ktera
poskytnuté informace vyhodnocuje. Pfi zvySené omluvené nepfitomnosti
ovéfuje jeji vérohodnost.

Neomluvenou absenci ditéte feSi feditelka Skoly pohovorem, na ktery je
zakonny zastupce pozvan doporucujicim dopisem. Pfi pokraCujici absenci
feditelka Skoly zaSle oznameni o pokracujici nepfitomnosti ditéte organu
socialné-pravni ochrany déti.

Individualni vzdélavani ditéte

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost pfedskolniho vzdélavani
individualnim vzdélavanim ditéte, je povinen oznamit tuto skutecnost feditelce
spadové matefrské Skoly. Oznameni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice
pred

poCatkem Skolniho roku, kterym zacCina povinnost prfedskolniho

vzdélavani ditéte (§ 34b odst. 1).



Skute€nost, zda dité ma byt individualné vzdélavano, zavisi na rozhodnuti
zakonného zastupce ditéte, neni zde tedy ,povolovaci rezim“ ze strany
feditelky Skoly, jako je tomu v pfipadé zakladniho vzdélavani. Vzdy by se
vSak mélo jednat o oduvodnéné pfipady, pro které bude dité vzdélavano
individualnim zplsobem.

Oznameni zakonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi
obsahovat a) jméno, popfipadé jména, a pfijmeni, rodné Cislo a misto
trvalého pobytu ditéte, v pfipadé cizince misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné

vzdélavano, c) davody pro individualni vzdélavani ditéte.

(§ 34b odst. 2)

Reditelka matefské $koly pfeda zakonnému zastupci ditéte prehled oblasti, v
nichz ma byt dité vzdélavano (§ 34b odst. 3).
Tyto oblasti vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu mateiské Skoly.

Reditelka matefské $koly dohodne se zakonnym

zastupcem ditéte: - zpusob ovéreni (pfezkouSeni ditéte v

matefskeé Skole)

- terminy ovéfeni, v€etné nahradnich termina (ovéfeni se musi uskutecnit v
obdobi od 3. do 4. mésice od zacatku Skolniho roku).

Zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit uCast ditéte u ovéreni (§ 34b odst.
3).

Reditelka matefské Skoly ukoné&i individuaini vzdélavani ditéte, pokud
zakonny zastupce ditéte nezajistil ucCast ditéte u ovéfeni, a to ani v
nahradnim terminu (§ 34b odst. 4).

Vydaje spojené s individualnim vzdélavanim ditéte hradi zakonny zastupce
ditéte, s vyjimkou specialnich kompenzacénich pomUcek a vydaju na ¢innost
materské Skoly, do niz bylo dité pfijato k pfedskolnimu vzdélavani (§ 34b
odst. 7).

6.5.Ukonéeni dochazky ditéte do MS

Reditelka $koly m(ize ukonéit dochazku ditéte do matefské Skoly po
pfedchozim pisemném upozornéni zastupce ditéte, jestlize:

> zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdé&lavani v MS nebo
Uplatu za Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s
feditelkou jiny termin uhrady

> dité se bez omluvy zakonného zastupce nepfretrzité neucastni



pfedskolniho vzdélavani po dobu delSi, nez dva tydny
> zakonny zastupce ditéte zavaznym zplsobem opakované narusuje
provoz matefskeé Skoly (nedodrzZuje Skolni fad)
> ukonceni doporuci v pribéhu zkusebniho pobytu ditéte Iékaf nebo
Skolské poradenské zafizeni
Rozhodnout o ukonéeni pfedsSkolniho vzdélavani nelze v pfipadé ditéte, pro
které je predskolni povinné.

6.6.Evidence ditéte (Skolni matrika).
PFi pfijimani ditéte do MS piedaji zakonni zastupci feditelce MS vyplnénou
Zadost o prijeti ditéte do MS, ktera je potvrzena détskym Iékafem. Po pfijeti
odevzdaji v MS Evidenéni list ditéte, Pfihlasku na stravovani, Vyslovny
informovany souhlas se zpracovanim osobnich udajd, Zmocnéni k odvadéni
ditéte povérenou osobou a Interni souhlas Skoly.

Informace o détech vedené ve Skolni matrice jsou dUsledné vyuzivany pouze
pro vnitfni potfebu Skoly, opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro
potfebu  uplatnéni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k
informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu.

6.7 .Preruseni nebo omezeni provozu MS

Provoz MS Ize podle mistnich podminek omezit nebo prerusit v mésici
Cervenci nebo srpnu, popfipadé v obou mésicich. Rozsah omezeni nebo
prerudeni stanovi feditelka MS ve spolupraci s feditelkou 1. Matefské Skoly
Horni Bfiza — ves a po projednani se zfizovatelem. Informaci o omezeni nebo
preruseni provozu zvefejni feditelka MS na pfistupném misté ve 3kole
nejmeéne 2 mesice predem.

Omezeni provozu materskeé Skoly o vedlejSich prazdninach je pouze na
zakladé zjisténi malého zajmu rodi¢l o umisténi déti v matefské Skole v
tomto obdobi.

Provoz MS Ize ze zavaznych diivod(l a po projednani se zfizovatelem omezit
nebo prerusit i v jiném obdobi, nez v mésici Cervenci a srpnu. Za zavazné
divody se povazuji organizacni, technické, hygienické Ci epidemické pficiny,
které znemoziuji Fadné poskytovani pfedskolniho vzdélavani. Informaci o
omezeni nebo pferuSeni provozu zverfejni Feditelka MS na pFistupném misté
ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo preruseni provozu rozhodne.

6.8.Provoz mateiské Skoly v mésici Cervenci a srpnu
O hlavnich prazdninach je provoz MS omezen nebo prerusen. Pfi preruseni
zajiStuje provoz 1. Matefska Skola Horni Bfiza - ves. Zakonni zastupci jsou o
omezeni nebo preruseni provozu MS informovani 2 mésice pfedem na
nasténce, webovych strankach a formou Zavazné pfihlasky na obdobi letnich
prazdnin, kterou vypliuji elektronicky prostfednictvim dotazniku v aplikaci




Nase MS.

Provoz matefské Skoly byva pferuseny v mésici Cervenci a srpnu, zpravidla 4
tydny. Rozsah omezeni nebo pferuseni provozu matefské Skoly oznami
feditel matefské Skoly zakonnym zastupcum déti nejméné 2 mésice predem.

6.9.Platby v MS

’

Uplata za prfedskolni vzdélavani
Je stanovena smérnici ,,O uplaté za pfedskolni vzdélavani“ a informace o

platbé je zvefejnéna na nasténkach. Informace o platbé je téz na webu Skoly.

Platba za Skolni stravovani déti
VySe stravného je stanovena Finan¢nim normativem, ktery je umistén na
nasténkach a na webu skoly.

ZpUsob platby .
Uplata za predskolni vzdélavani a stravovani ditéte v MS jsou platby, které

jsou pro zakonné zastupce povinné a jsou nedilnou souéasti rozpoétu MS.
Opakované neuhrazeni téchto plateb v matefské Skole je povaZovano za
zavazné poruSeni a v kone¢ném dusledku mize byt duvodem pro ukonceni
dochazky ditéte do matefské Skoly (zakon 561/2004 Sb., Skolsky zakon, §
35, odst. 1 d). Rozhodnout o ukon€eni pFedskolniho vzdélavani nelze v
pfipadé ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné.

’

Uhrada uplaty za vzdélavani

Pfi uhradé uplaty za vzdélavani se zakonni zastupci ditéte fidi nasledujicimi
podminkami:

a) Uplata za kalendarni mésic, je splatna do 15. dne pfislusného
kalendarniho mésice,

b) feditelka matefské Skoly muze se zakonnym zastupcem ze zavaznych
dlvodd dohodnout jiny termin uhrady Uplaty, pfipadné jiny zpUsob platby >
zakonny zastupce ditéte uhradi uplatu bezhotovostnim pfevodem na urceny
bankovni uCet materské skoly €. 728029359/0800 ve vysi 500,- K¢, variabilni
symbol je &islo jednaci z rozhodnuti o pfijeti ditéte do MS (bez RMS, napr.
Cislo jednaci 10/12, VS je 1012).

Osvobozeni od uplaty za predskolni vzdélavani

Reditelka matefské $koly miiZze rozhodnout o sniZeni tplaty nebo osvobozeni
od uplaty za predskolni vzdélavani, jestlize zakonny zastupce ditéte je
pfijemcem davky statni socialni pomoci, jejiz soucasti je sloZzka na zivobyti
nebo bonus na dité, nebo je clenem domacnosti tohoto pfijemce.

O snizeni uplaty nebo osvobozeni od Uplaty mize zakonny zastupce pozadat
od 1. 9. 2026. K zadosti pfedlozi doklad prokazujici narok na davku statni



socialni pomoci, ze kterého je zfejme, Ze zakonny zastupce je pfijemcem této
davky, jejiz soucasti je slozka na zivobyti nebo bonus na dité, pfipadné ze je
Clenem domacnosti pfijemce takové davky.

Zakonny zastupce predklada feditelce matefské Skoly Zadost o snizeni Uplaty
nebo osvobozeni od uplaty a pfislusny doklad o pfiznani davky.

Snizeni uplaty nebo osvobozeni od uplaty trva pouze po dobu, po kterou jsou
splnény podminky pro jeho pfiznani. Zakonny zastupce je povinen bez
zbyteCného odkladu oznamit materské Skole, ze prestal byt pfijemcem
uvedené davky nebo pFestal byt clenem domacnosti pfijemce uvedené davky.

’

Uhrada platby za Skolni stravovani
Pfi uhradé platby za Skolni stravovani se zakonni zastupci ditéte Fidi

nasledujicimi podminkami:

a) platba za stravné probiha za kalendaini mésic, je splatna do 15. dne
prislusného kalendarniho meésice

b) feditelka matefské Skoly muze se zakonnym zastupcem ze zavaznych
ddvodu dohodnout jiny termin uhrady uplaty, pfipadné jiny zpusob platby >
zakonny zastupce ditéte uhradi uplatu bezhotovostnim pfevodem na urceny
bankovni ucet materské Skoly €. 728029359/0800 ve vysi 1000 K&, variabilni
symbol je datum narozeni ditéte ve formatu ddmmrrrr. Vyuctovani probiha 2x
ro¢né.

Vzdélani v matefské Skole se ditéti poskytuje bezuplatné od pocCatku Skolniho
roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku (§ 123 odst.
2 Skolského zakona).

7. Podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti

7.1.PéCe o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani

Skola zajistuje bezpeénost a ochranu zdravi déti pfi vzdélavani a s nim pfimo
souvisejicich cinnostech a poskytuji jim nezbytné informace k zajisténi
bezpe€nosti a ochrany zdravi.

Pravnicka osoba, ktera vykonava €innost materské Skoly, vykonava dohled
nad ditétem od doby, kdy je uCitelka materské Skoly prevezme od jeho
zakonného zastupce nebo jim povéfené osoby, az do doby, kdy je ucitelka
materské Skoly pfeda jeho zakonnému zastupci nebo jim povérené osobé.
Predat dité povérfené osobé lze jen na zakladé pisemného povéreni
vystaveného zakonnym zastupcem ditéte.

Za bezpeCnost a ochranu déti v dobé vychovné vzdélavaci cinnosti



odpovidaji ucCitelé materské Skoly. UCitelé nesmi vykonavat jiné Cinnosti,
které by je odvadély od pfimé vychovné vzdélavaci Ccinnosti, ani
administrativni prace, nesmi se vzdalovat z mista, kde svéfené déti pobyvaji,
nenechavaji déti bez dohledu. V pfipadé nezbytné nutnosti vzdalit se, je
uCitelka povinna zajistit dohled nad détmi jinou ucitelkou 8koly, ve
vyjimecnych pfipadech jinou zletilou osobou, ktera je zpusobila k pravnim
ukonum a ktera je v pracovnim vztahu k matefské Skole.

K zajisténi bezpecCnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskuteCnuje
vzdélavani, stanovi feditel matefské Skoly pocet ucitell matefské Skoly tak,
aby na jednoho ucitele matefské Skoly pfipadlo nejvySe:

a) 20 déti z béznych tfid, nebo

b) 12 déti ve tfidé, kde jsou pfitomny déti s pfiznanymi podpurnymi
opatfenimi druhého az patého stupné nebo déti mladsi 3 let v souladu s § 5
odst. 2 vyhlasky €. 14/2005 Sb., ve znéni pozdéjsich pfedpisu.

PFi zajistovani zotavovacich pobytl, popfipadé vyletd pro déti urci feditelka
MS podet ugitelek tak, aby byla zajisténa vychova déti, véetné déti se
zdravotnim postizenim, jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

V pfipadé skolniho urazu je ucitelka povinna zajistit prvotni oSetfeni ditéte, v
pfipadé nutnosti i nasledné Iékarské vysSetreni, Ci oSetfeni. Zakonni zastupci
jsou bezodkladné vyrozumeéni. UCitelka je rovnéz zodpovédna za ohlaseni
urazu vedeni Skoly a zapsani do Knihy urazu, ktera je uloZzena na dostupném
misté — v pfizemi, police naproti vytahu.

Skolnim Urazem je Uraz, ktery se stal ditéti pfi vychové a vzdélavani a pfi
cinnostech, které s nimi pfimo souviseji. To znamena ucast déti pfi vychovneé
a vzdélavaci praci Skoly, ve Skole od vstupu déti do prostor Skoly az do
odchodu z nich a kazda Cinnost vyplyvajici z pfimé souvislosti s ni.

Pracovnici Skoly jsou povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam
déti, vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj. U itelky jsou pravidelné
proskolovany v otazkach bezpecnosti. UCitelky jsou povinny dbat, aby déti do
MS nenosily nebezpeéné ozdoby ve vlasech, na rukou a odévu, které by
mohly zapfiCinit uraz déti.

Skolnim Grazem je rovnéz Uraz, ktery se stal d&tem pfi akcich konanych mimo
Skolu, organizovanych Skolou a uskuteChovanych za dozoru povérené
odpoveédné osoby. Jedna se zejména o urazy déti na vychazkach, vyletech,
zajezdech, exkurzich.

Podavani |ékl détem, jejichZz zdravotni stav to nezbytné vyzaduje (alergie,
epilepsie, diabetes, ...), je mozné pouze na zakladé pisemné dohody mezi
zakonnym zastupcem a feditelkou Skoly. Soucasti této dohody musi byt
presné pokyny od pfislusného lékare.



7.2.Prvni pomoc a oSetreni

Reditelka $koly a zdravotnik $koly zajisti, aby byly vytvofeny podminky pro
vCasné poskytnuti prvni pomoci a Iékarfského oSetfeni pfi Urazech a nahlych
onemocnénich.

VsSichni zaméstnanci jsou povinni okamzité poskytovat prvni pomoc pfi
jakémkoliv Uuraze, v pfipadé potfeby pfivolaji lékafskou pomoc, v nezbytné
nutném pfipadé zajisti prfevoz zranéného do zdravotnického zafizeni.
Zaroven jsou povinni bezodkladné informovat feditelku Skoly a zakonné
zastupce ditéte.

V pfipadé pracovniho, Skolniho Uurazu nebo jiné zdravotni pfihody (dale jen
urazu) poskytne prvni pomoc podle béznych zdravotnickych zasad ucitelka
konajici dohled.

Zameéstnanec skoly provadéjici dohled okamzité ohlasi udalost vedeni Skoly.
V pfipadé potfeby uvédomi zachrannou lékafskou pomoc.

Zakonni zastupci dbaji na bezpecnost, pofadek a klid ve vSech prostorach
Skoly, nenechavaji své déti pobihat po schodech, Iézt po zabradli nebo se po
zabradli klouzat.

Dé&tem neni dovoleno nosit do MS pfedméty ohroZujici jejich zdravi.
Nepfipustné jsou predevsSim pfedméty propagujici nasili jako noZze, mece,
pistole apod. Nedoporu€ujeme nosit ani cennosti (zlaté retizky, drahé hracky
apod.). V opacném

pfipadé nenese Skola zadnou odpovédnost za jejich ztratu ¢i poskozeni.
V8echny déti v MS jsou pojistény proti trazdm a nehodam v dobé pobytu
ditéte v MS a pfi akcich organizovanych matefskou $kolou.

Reditelka $koly, které byl uraz ditéte ohlasen, zajisti, aby byly objektivné
zjistény a pfipadné odstranény pfiCiny urazu.

Pfi pfesunech déti pfi pobytu mimo uzemi matefské Skoly po pozemnich
komunikacich se pedagogicky dohled Fidi pravidly silnicniho provozu,
zejména kde neni chodnik nebo je-li neschiadny, chodi se po levé krajnici, a
kde neni krajnice nebo je-li neschudna, chodi se co nejblize pfi levém okraji
vedle sebe. Pfi snizené viditelnosti, zvySeném provozu na pozemnich
komunikacich nebo v nebezpecnych a nepfehlednych usecich sméji jit
chodci pouze za sebou.

7.3.Pobyt déti v prirodé a na Skolni zahradé




VyuZzivaji se pouze znama bezpecna mista, ucitelé dbaji, aby déti neopustily
vymezeneé prostranstvi.

UcCitelé pred pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani vSechny nebezpecné
véci a prekazky (sklo, hiebiky, plechovky, ostré velké kameny apod.).

Pfi pobytu na zahradé jsou pedagogicti pracovnici povinni ujistit se o
uzamceni v8ech vchodu a fidit se internim pfedpisem o bezpeénostnich
opatfenich. Vratka je nutné uzamykat vzdy, pokud to vyZaduje bezpelnost
déti. Zahrada musi byt uzamcena pfed pfichodem déti na ni.

Rozdélavani ohné:

> pouze pii mimoskolnich akcich, které porada materska Skola,
typu détského dne, pohadkového lesa, lampiénového privodu
apod. pfi kterych se ucCastni dostateCny pocet dospélych k
zajisténi bezpecCnosti déti

> jen na mistech ur€enych pro rozdélavani ohné

> za pfFitomnosti Clena hasi¢ského sboru nebo pedagogického
pracovnika zaskoleného v protipozarni ochrané pfi otevieném
ohni

> v blizkosti je dostateCny zdroj vody, odpovidajici hasici pfistroj
nebo jiny material k haseni otevieného ohné

> pedagogicky dohled zajistuje, aby se déti pohybovaly v bezpecné
vzdalenosti od otevieného ohnég, pficemz pocita i se smérem a
silou vétru a dba, aby v blizkosti ohné nebyl snadno vznétlivy
material

> po ukonceni akce pedagogicky dohled zajisti uplné uhaseni
otevieného ohné

7.4.Sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

Pred cviCenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tridach,
popfipadé v jinych vyclenénych prostorach v objektu budovy matefské Skoly
nebo probihaji na venkovnich prostorach arealu matefské Skoly, kontroluji
ucCitelky Skoly, zda prostory jsou k témto aktivitam dostateCné pfipraveny,
odstranuji vSechny prekazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte a pfi
pouziti télocviéného nacini a naradi kontroluji jeho funkénost a bezpecénost.
UCitelky dale dbaiji, aby cvi€eni a pohybove aktivity byly pfiméfené véku

déti a podle toho pfizpUsobuiji intenzitu a obtiznost téchto aktivit

individualnim schopnostem jednotlivych déti.

7.5.Pracovni a vytvarné Cinnosti

Pfi aktivitach rozvijejicich zru€nost a vytvarné citéni déti, pfi kterych je
nezbytné pouzit nastroje (napf. nlzky, noze, kladivka apod.), vykonavaiji déti
praci s témito nastroji za zvySené opatrnosti a vyhradné pod dohledem



ucitelky materské Skoly, nastroje jsou zvlast upravené (nlzky nesmi mit ostré
hroty apod.).

8. Podminky zajisténi ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred
projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

Dulezitym prvkem ochrany pfed socialné patologickymi jevy je i vychovné
vzdélavaci pusobeni na déti jiz pfedSkolniho véku zaméfené na zdravy
zpusob zivota. V ramci Skolniho vzdélavaciho programu jsou proto déti
nenasilnou formou, pfimérené kK jejich véku a schopnostem pochopit a
porozumeét dané problematice, seznamovany s nebezpec€im drogové
zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (po€itaCe, televize, video)
patologického hraCstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych

forem nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho
stylu. V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili
provadi ulitelé matefské Skoly monitoring a screening vztaht mezi détmi ve
tfidnich kolektivech s cilem feSit pfipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v
jejich pocatcich, a to ve spolupraci se zakonnymi zastupci, pfipadné za
pomoci Skolskych poradenskych zafizenich.

Déti jsou chranény ucitelkami v ramci ochrany zdravi déti pfed socialné
patologickymi jevy.

Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni pfiznivého socialniho
klimatu mezi détmi navzajem, mezi détmi a uciteli a mezi uCiteli a zakonnymi
zastupci déti.

Minimalni preventivni program je podrobné rozpracovan a ulozen v kazdé
tfidé a v dokumentech Skoly.

9. Podminky zachazeni s majetkem Skoly

9.1.Chovani déti pfi zachazeni s majetkem materské Skoly v ramci
vzdélavani

Po dobu vzdélavani pfi pobytu ditéte v materské Skole zajistuji pedagogicti
pracovnici, aby déti zachazeli Setrné s ucebnimi pomuickami, hrackami a
dalSimi vzdélavacimi potfebami a neposkozovali ostatni majetek materské
Skoly.

9.2.Povinnosti zakonnych zastupcu pfi zachazeni s majetkem matefské
Skoly pfi_jejich pobytu v materské Skole

Zakonni zastupci pobyvaji v matefské Skole jen po dobu nezbytné nutnou pro



prevleCeni ditéte do obleCeni urCenému ke vzdélavani a predani ditéte
pedagogickému pracovnikovi materské Skoly a po prevzeti ditéte a prevleCeni
do Satl, v kterych pfiSlo do matefské Skoly a po dobu jednani s
pedagogickymi zaméstnanci Skoly tykajicich se vzdélavani ditéte, popfipadé
po dobu jednani s vedouci Skolni jidelny tykajicich se stravovani ditéte.

Po dobu pobytu v prostorach matefské Skoly jsou zakonni zastupci povinni
chovat se tak, aby neposSkozovali majetek matefské Skoly a v pfipadé, ze
zjisti jeho poskozeni, nahlasili tuto skuteCnost neprodlené pedagogickému
pracovnikovi Skoly.

10.Dalsi

Dité potfebuje do MS
> kalhoty na hrani (pfiméfené teploté ve tfidé)
> tricko s kratkym rukavem
> vhodné, pohodIné obleCeni na pobyt venku
> ponozky (na pobyt uvnitf)
> pyZzamo
> backory (ne pantofle)
> plasténku
> gumovky
> nahradni spodni pradlo (dle potieby)

Z hygienickych davodu musi mit déti jiné oble€eni na pobyt v budové Skoly
a jiné na pobyt venku.

Spojeni do MS
> mobilni telefony: Veverky: 728 115 216
Sovicky: 727 943 988
Listicky: 603 359 609
Reditelka: 730 871 052
Skolni jidelna: 737 999 652
v provozu pouze od 6:00 do 16:30

> E-mail: reditelka@2mshornibriza.cz
jidelna@2mshornibriza.cz

11. Poucéeni o povinnosti dodrzovat skolni Fad (§ 22 odst. 1)

Povinnosti zakonnych zastupct déti a déti:
a) radné dochazet do Skoly nebo Skolského zafizeni a fadné se
vzdélavat, b) dodrzovat Skolni a vnitini fad a predpisy a pokyny Skoly a
Skolského zafizeni k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli



seznameni

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikt $kol a Skolskych zafizeni
vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitfnim fadem

d) sledovat a Fidit se dulezitymi nafizenimi, pokyny, informacemi vydanymi
feditelkou Skoly v obdobi mimofadnych epidemickych opatfeni, ktera
budou zvefejnéna na dostupném misté

12. Zavérecné ustanoveni
Skolni fad plati do odvolani.
Skolni fad byl projednan Pedagogickou radou dne 31.8.2026.

Skolni Fad je zvefejnén na pristupném misté ve Skole, na webu S3koly.
Prokazatelnym zpusobem jsou s nim seznameni zaméstnanci Skoly, nové
pfijimani zaméstnanci pak pfi jejich nastupu do prace.

O jeho vydani a obsahu jsou informovani zakonni zastupci déti.

S vybranymi &astmi Skolniho fadu byly seznameny déti, forma seznameni
odpovidala véku a rozumovym schopnostem déti.

Skolni fad nabyva Gginnosti 1.9.2026

Zmény Skolniho fadu lze navrhovat pribézné s ohledem na naléhavost
situace. VSechny zmeny ve Skolnim fadu podléhaji projednani v pedagogické
radé, schvaleni feditelky Skoly.

V Horni Bfize dne 1.9.2026

I

2. Materska skola Horni Bfiza,
okres Plzen-sever,
AL piispévkovi organizace
FEr ) Lesni 500, 230 12 Horni Bfiza
IE0: 60610786, tel.: 730 871 052

Bc. Lucie Skolova
feditelka Skoly






