PROVOZNIi RAD DETSKE SKUPINY STASTNE DITE KOZOJIiDKY

Zakladni udaje

Nazev détské skupiny: Stastné dité

Adresa mista provozu: Kozojidky 228, 696 63

ICO: 29674948

Provozovatel: Obec Kozojidky, Kozojidky 100, 1€O: 00488861
Zastoupeni: Mgr. Blanka Brezinova, vedouci détské skupiny

Kapacita: 18 déti, pro déti ve véku od 1 do 6 let

Kontaktni Udaje: telefon: 606 084 855, e-mail: ds.kozojidky@seznam.cz
Zahajeni provozu: 1.9.2026

Tento provozni fad stanovuje podminky provozu détské skupiny, organizaci poskytované péce, prava a
povinnosti zakonnych zastupcli déti a zaméstnanc( détské skupiny.

Zapis a prijimani déti

1. Do détské skupiny (dale jen DS) jsou prijimany déti ve véku od 1 do 6 let béhem celého roku na
zakladé Zadosti o prijeti ditéte do détské skupiny. Pokud neni volné misto, je pFihlasené dité
zafazeno do poradniku. Déti jsou do détské skupiny pfijimany na zakladé pisemné smlouvy
uzaviené mezi provozovatelem a zakonnym zastupcem ditéte.

2. Pred nastupem je nutné doloZit:

- prihlasku ditéte

- potvrzeni o zdravotni zplsobilosti ditéte

- doklad o splnéni podminek stanovenych zdkonem v oblasti o¢kovani ditéte

3. O prijeti rozhoduje provozovatel podle predem stanovenych kritérii:

- minimalni vék ditéte 1 rok

- lékarsky posudek o zdravotni zpUsobilosti ditéte

- vazba na trh prace jednoho ze zakonnych zastupcl doloZzena potvrzenim. Vazba na trh prace se
doklada zplsobem stanovenym zakonem ¢. 247/2014 Sb. a souvisejici metodikou MPSV

O pfijeti ditéte rozhoduji tyto kritéria:
- prednost maji déti s trvalym pobytem v obci Kozojidky
- poradi prijeti Zddosti
- pfipadné sourozenec v té dobé navstévujici DS

4. Adaptace ditéte probiha dle Adaptacniho planu DS, se kterym jsou zdkonni zastupci seznameni pfi
prvni informativni schlizce v DS.

5. Détska skupina umozniuje celodenni, plldenni i ¢aste¢nou dochazku podle uzaviené smlouvy o
poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné. V pripadé celodenni dochdzky cini minimalni délka
pobytu ditéte v détské skupiné 5 hodin. Pfi plldenni dochazce ¢ini minimalni délka pobytu ditéte 3
hodiny. Rozsah dochdzky je sjedndavan individualné mezi provozovatelem a zdkonnym zdstupcem
ditéte.

6. Nepfitomnost ditéte je zakonny zastupce povinen oznamit prostrednictvim sms zpravy nejpozdéji
do 8:00 hodin daného dne. Planovanou nepfitomnost doporu¢ujeme oznamit alespon jeden den
pfedem. Zaroven ma zakonny zastupce povinnost nahlasit predpoklddanou dobu absence ditéte v
DS.



7.

10.

Seznam véci do DS: pohodIné obleceni do tfidy, dvoudilné pyZzamo, dostatek ndhradniho obleceni
(pfedevsim spodni pradlo a ponozky), prevleceni na pobyt venku dle aktudlniho pocasi, plasténku,
holinky, prezlivky (pevné - ne pantofle nebo crocs), baleni plenek a vih¢enych ubrouskd (pokud dité
stale potrebuje), pfipadné krém proti opruzeninam nebo jinou kosmetiku, kterou dité potrebuje.
Véci musi byt podepsdny. Za ztratu nebo poskozeni obleéeni, hracky nebo cennosti pfinesené z
domova nenesou pecujici osoby odpovédnost. Zapomenuté véci jsou shromazdovany v boxu v
Satné. Déti si mohou vzit do tfidy (na spani) jednoho plysaka pfimérené velikosti.

Do DS je pfisné zakazano vnaseni zvifat, véci, predmétl ¢i latek, které by mohly ohrozit Zivot Ci
zdravi déti, a to zejména drazdivych chemickych latek, pyrotechniky, zbrani, sirek, zapalovac,
ostrych predmétl — jehel, Spendlikl apod., ale také nevhodnych hracek. Do prostor DS mUze dité
pfinést pouze hracky, které odpovidaji viem pfislusSnym normam, zejména technickym a
bezpecnostnim. Dale déti u sebe nesmi mit bonbdny, Zvykacky, pfipadné jiné laskominy.

Poledni odpocinek déti probiha v prostoru odpocinkové mistnosti, kde jsou k odpocinku rozlozeny
matrace. Okna jsou v dobé odpocinku zastinéna. Pfed odpocinkem je mistnost dikladné vyvétrana
a uklizena. VSechny déti odpocivaji na lGzku béhem cteni pohadky a poslechu relaxaéni hudby.
Pokud dité neusne, bude mu nabidnuta jina klidova aktivita.

Vedle pravidelné dochdazky ditéte do détské skupiny umozinujeme také tzv. pfileZitostnou dochazku
(napf. o Skolnich prazdninach anebo narazové nad ramec smlouvou uzaviené pravidelné dochazky),
kterd se fidi pravidly pro ptilezitostnou péci podle zakona o détské skupiné a je zpoplatnéna dle
aktudlniho ceniku, ktery je nedilnou soucasti této smlouvy.

Organizace provozu
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11.

12

13.

Provozni doba: pondéli — patek, 7:30 — 16:00.

Ve dnech statnich svatka je détska skupina uzaviena.

O planovanych uzavirkach jsou zakonni zastupci informovani nejméné 14 kalendarnich dni predem.
Pfichod déti: déti se schazeji od 7:30 do 8.30 hod. Dité je osobné pfedano pecujici osobé.
Vyzvedavani déti probiha pribéziné dle sjednaného rozsahu dochazky, nejpozdéji do 16:00 hodin.
Dité mUZe prevzit pouze zakonny zastupce nebo osoba pisemné povérend zakonnym zastupcem a

zapsana do evidencniho listu. NedodrZovani provozni doby a opakované pozdni vyzvedavani ditéte
muzZe vést k ukonceni dochazky.

Zakonni zastupci jsou povinni nahlasit zmény skutecnosti rozhodnych pro splnéni podminek vazby
na trh prace, zmény trvalého pobytu, tel. ¢isla, zdravotni pojistovny ditéte, dochazky, pfipadné
zmény zdravotniho stavu ditéte.

Dochazka ditéte je evidovdna v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

Pecujici osoba DS zodpovida za dité od doby, kdy dité prevezme od zdkonného zastupce nebo
povérené osoby, az do doby jeho predani zakonnému zastupci nebo povérené osobé.

Informace o détech jsou zakonnym zastupclim sdélovany denné pri vyzvedavani ditéte. V pripadé
potreby je moznost domluvit si individudlni konzultaci s pecujici osobou nebo vedouci DS. O déni v
DS jsou zakonni zastupci informovani predevsim prostrednictvim nasténky v Satné DS, pripadné e-
mailem ¢i na facebookové strance DS.

Program DS se fidi Planem vychovy a péce, ktery je k dispozici na nasténce DS. Planovani vychazi z
mésicnich témat, ktera jsou rozpracovana do tydennich blok.

Pobyt venku probiha kazdy den dopoledne (v teplejsich mésicich i odpoledne). V pfipadé velmi
nepfiznivého pocasi (silny dést a vitr, teploty pod -5 °C, ¢inad +35 °C) bude zvolen nahradni
program v budové. Délka pobytu venku je pfizplsobena véku déti a aktualnimu pocasi.

. O skupinu s maximalnim po¢tem 18 déti pecuji 3 kvalifikované pecujici osoby. Pé¢i o déti zajistu;ji

pecujici osoby splriujici odbornou zplsobilost dle zékona ¢. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce
o dité v détské skupiné.
Uklid a nakladdni s pradlem probiha dle Sanitaéniho Fadu détské skupiny.



14.

15.

V prostorach détské skupiny je zajistovan pravidelny kazdodenni dklid. Pravidelné jsou
dezinfikovany zejména toalety, umyvadla, kliky a dal$i ¢asto dotykané plochy. Uklidové a
dezinfekéni prostfedky jsou ukladany mimo dosah déti.

Denni rezim:

7:30-8:30 prichod déti, volna hra
8:30-9:00 svacina

9:00—-11:30  Fizené Cinnosti/pobyt venku
11:30-12:00 obéd

12:00-12:15 vyzveddvani déti po obédé
12:00 —14:00 odpocinek

14:00 — 14:30 svacina

14:30-16:00 volna hra, odchod déti

Denni rezim je orientacni a mizZe byt prizplsoben aktualnim potfebam déti, pocasi a organizaci programu.

Bezpecnost a zdravi déti

10.

K zajisténi bezpecénosti déti pfi pobytu uvnitt détské skupiny i mimo jeji prostory jsou pecujici osoby
proskoleny v oblasti bezpecnosti prace (BOZP).

Po celou dobu pobytu déti je zajiStén nepretrzity dohled pecujicich osob.

Prostory détské skupiny jsou pravidelné kontrolovany z hlediska bezpecnosti.

Zakonni zastupci maji povinnost davat do DS pouze zdravé dité, v opacném pripadé jsou pecujici
osoby oprdvnény dité nepfijmout, a to zejména pokud dité vykazuje znamky akutniho infekéniho
onemocnéni (napf. zvySena teplota, silny kasel, ryma doprovazena dalSimi priznaky akutniho
onemocnéni, zvraceni, prljem, vyrazka apod.) nebo mélo-li stfevni potize predchozi den nebo noc.

Pecujici osoba ma pravo namatkové ovéfit, zda dité nema projevy respiracniho onemocnéni, napf.
provést kontrolu méreni télesné teploty v odivodnénych pripadech pfi podezieni na onemocnéni
bezdotykovym teplomérem.

Pti vyskytu pFiznakd onemocnéni u ditéte béhem dne v DS je pecujici osoba povinna bezodkladné
informovat zakonného zastupce ditéte a ten si dité z DS vyzvedne v nejkratsi mozné dobé. Pro
zajisténi predchazeni vzniku a Siteni infekéniho onemocnéni mezi détmi zajisti pecujici osoby
oddéleni ditéte od kolektivu.

Zakonny zastupce je povinen vedouci détské skupiny nahlasit infekéni ¢i parazitarni onemocnéni
svého ditéte, aby se zamezilo dalSimu Sifeni. Na zakladé informace od zakonnych zastupc ma
détska skupina povinnost informovat ostatni zakonné zastupce o vyskytu nemoci. Oznameni
probiha formou obecného pisemného ozndmeni na viditelném misté (nasténka DS).

Pokud ma dité chronické onemocnéni, které se projevuje svymi priznaky jako akutni infekéni
onemocnéni (napf. alergie) je nutné dolozit potvrzeni od lékare specialisty nebo od osetfujiciho
praktického lékare. Bez tohoto potvrzeni bude dité povazovano za akutné nemocné a bude
odesldano do domaciho léceni.

V pfipadé drazu ditéte je postupovano dle zavaznosti. V lehlich pfipadech je dité oSetfeno pecujici
osobou. V zavaznéjsich je mu poskytnuta prvni pomoc a voldna RZS. O Urazu je veden zapis a
zdkonni zastupci jsou vzdy informovani. V pfipadé zavazného Urazu ihned.

Détska skupina nemd povinnost détem podavat jakékoliv I1éky a léCivé pFipravky — jak volné
prodejné, tak na lékarsky predpis z medikace |ékare. V pfipadé, Ze dité v rdmci neodkladné pomoci
(v ramci prvni pomoci) potrebuje podat lék, ktery je medikovan lékafem a musi jej pravidelné uzivat
v urcenou dobu, je nutné o to pisemné pozadat détskou skupinu a doloZit potfebnost. V pfipadé
kladného vyrizeni Zadosti je zakonny zastupce povinen se osobné dostavit k vedouci détské skupiny
a o podavani léku sepsat na misté ,,Protokol o podavani léku”. S timto protokolem jsou nasledné



seznameny vSechny pedujici osoby, ktery sviij souhlas/nesouhlas s podanim léku podepisi. Détska
skupina je i naddle povinna, i pfes souhlas s podavanim Iéku, volat v Zivot ohroZujicich stavech
zachrannou sluzbu.

11. Pokud détska skupina Zadost o podavani léku zamitne, je zakonny zastupce povinen zajistit podani
Iéku sam. Léky se preddvaji pfimo pecujici osobé, kterd je fadné uchovava na bezpecném misté. V
zadném pripadé nesmi mit Zadné Iéky dité u sebe — a to ani v Satné v osobnich vécech.

12. Pecujici osoby jsou pravidelné skoleny o pravidlech prvni pomaoci pfi Urazech a Zivot ohrozujicich
stavech.

13. Pfipadnd Ujma vznikld v souvislosti s poskytovanim sluzby je feSena v souladu s platnymi pravnimi
predpisy a podminkami pojisténi provozovatele.

14. Kazdy uraz nebo mimoradnd uddlost vznikla v prostorach détské skupiny se neprodlené hlasi
vedouci détské skupiny.

15. Odpady vznikajici pti provozu détské skupiny jsou tfidény a pravidelné odstrafiovany. Nakladani s
odpady probiha v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy.

16. Prostory détské skupiny jsou pravidelné vétrany. Teplota v mistnosti je udrzovana v rozmezi 20 — 22
stupna Celsia.

17. Déti jsou vedeny k dodrzovani zakladnich hygienickych navykd.

18. Myti rukou probiha zejména pred jidlem, po pouZiti toalety a po pobytu venku.

Zpusob stravovani

1. Stravovani v détské skupiné je zajisténo prostiednictvim kuchyné MS Kozojidky, ktera dodava
veskerou stravu, tedy ranni, odpoledni svacdinu a obédy.

2. Détem je po cely den zajistén pitny rezim.

Stravovani déti ve véku 1 — 3 roky a déti 3 — 6 let je zajiSténo dle platnych vyzZivovych norem.
Podminky uchovani stravy, zplsob ohfevu a zptsob a podminky vydavani stravy se fidi Provoznim
fadem vydejny stravy.

4. Specifické dietni pozadavky nebo zdravotni omezeni je nutné projednat s vedenim détské skupiny
pfed nastupem ditéte.

5. Détijsou dle véku a moznosti zapojovany do pfipravy a prostirani svého mista u stolu, k
samostatnosti pfi stolovani a jsou jim vstépovany zasady slusného stolovani. V pfipadé, Ze se dité
nedokaze samo najist nebo nékterou c¢innost nezvladne, tak mu pecujici osoba pomuze. Vse je
fizeno individudlnimi potfebami déti.

Jidlo se donasi z kuchyné MS Kozojidky. Zaméstnanci DS zajistuji pitny rezim pro déti a vydej stravy.

V pfipadé nepfitomnosti ditéte Ize stravu odhl3sit. Celodenni stravu je mozné odhlasit do 9:00 pfedchoziho
dne.

V ptipadé pozdé omluvené dochazky, kdy jiz nelze stravu odhlasit, je mozné si obéd vyzvednout v dobé od
12:00 do 12:15 h. Vyzveddvajici si na obéd donese vlastni nddoby. Pokud m3 dité nahlasenou odpoledni
dochazku, dostava automaticky i odpoledni svacinu. Dopoledni svacinu si z hygienickych didvod( nelze
vyzvednout.

Vyse denniho stravného se fidi aktudlnim cenikem.

Pitny reZim
Détem je cely den k dispozici voda, ¢aj, nebo ovocna $tava.



Uhrada néaklada za pobyt ditéte

1. Ode dne v mésici, kdy dité zahdji dochazku do DS, je zakonny zastupce povinen hradit pravidelné
mésicni platbu dle sjednané dochazky podle aktualniho ceniku.

2. Platba za dochazku v DS se plati vidy do 5. dne nasledujiciho mésice (do poznamky napsat jméno ditéte
a zadat variabilni symbol, ktery bude ditéti pridélen).

3. Vpfipadé, e by dité z jakéhokoliv divodu ukonéilo dochdzku do DS bez ozndmeni o ukon&eni dochazky
béhem zaplaceného mésice, se zaslana platba za dochazku nevraci.

4. PFinedodrieni terminu splatnosti mésiéniho pfispévku - prodleni vice jak 30 dnd - je zfizovatel
opravnén ukoncit dochazku ditéte.

Zpusob ukonéeni dochazky

1. Ukonceni dochazky ditéte ze strany zakonnych zastupcll je mozné na zakladé pisemného sdéleni
zakonného zastupce o ukonceni dochazky doru¢eného do DS minimalné jeden mésic pred
terminem tohoto ukonceni, pokud se nedohodne s vedoucim pracovnikem jinak. Prijeti sdéleni o
ukonceni dochazky musi byt potvrzeno vedouci DS.

2. Ukonéeni dochdzky ditéte ze strany zfizovatele je moZné pokud:

©  zakonny zastupce nebo dité zdvaznym zplsobem porusuje Vnitini pravidla détské skupiny.
© ukoncéeni dochazky doporudi lékar nebo pedagogicko-psychologicka poradna.

© je zdkonny zastupce déle neZ 30 dnli v prodleni s Uhradou skolného, stravného nebo jinych
penézitych povinnosti.

© ani po opakované spolupraci se zakonnymi zastupci nedoslo k GUspésnému zvladnuti
adaptacniho procesu a dalsi dochazka ditéte vyznamné narusuje poskytovani sluzby ostatnim
détem.

© dochazi opakované k pozdnimu vyzvedavani ditéte.

© opakované nejsou dodrzovany zdsady v pfipadé nemocnosti ditéte.

Prava a povinnosti zakonnych zastupct déti

Péci v détské skupiné zabezpecujeme uspokojovani pfirozenych potieb ditéte. Rozvoj jeho osobnosti
probiha ve spolupraci rodiny a détské skupiny.

Zakonni zastupci maji pravo:

na diskrétnost a ochranu informaci tykajicich se jejich ditéte a poskytovanych dat o rodinég;
kontaktovat kdykoliv v rdmci provozni doby vedouci détské skupiny;

konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s pecujicimi osobami;

vyjadfovat se k podstatnym rozhodnutim tykajici se zalezitosti vychovy ditéte;

pfispivat svymi napady, pfipominkami a naméty k obohaceni vychovného programu détské
skupiny;

© nainformace, poradenskou pomoc.

o 0 0O O O



Povinnosti zakonnych zastupci:

© dodrzovat vnitini pravidla, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
seznameni;

O déti predavat i vyzvedavat osobné; popf. zastupci uvedeni zakonnymi zastupci v evidenénim
listu;

O pfi akutnich stavech (horecce, zvraceni, prijmu atd.) jsou zakonni zastupci povinni dostavit se
pro své dité neprodlené po telefonickém nebo jiném upozornéni, pecujici osoby se vidy musi
dovolat na uvedené cislo v evidencnim listu;

O informovat pisemné o veSkerych zménach (napf. zména bydlisté, telefond, pojistovny,
zaméstnavatele atd.);
informovat pecujici osoby o zméné zdravotni zpUsobilosti ditéte;
privadét déti zdravé, bez priznaku infekénich chorob (zvraceni, silny kasel, ryma, prdjem,
vyrazka, zanét spojivek apod.);

© Fadné hradit poplatek za péci a stravné ve stanoveném terminu.

Dité ma pravo:

© aby mu byla v DS poskytovana ochrana;
byt respektovano jako jedinec ve spolec¢nosti (slusné zachazeni, pravo na pratele, na
respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socialni skupiny);

© byt chrdnéno pred negativnimi vlivy, které mohou ohrozovat jeho zdravi, télesny, citovy,

rozumovy a mravni vyvoj.

na respektovani svych individualnich potreb,

na rovny pfistup bez diskriminace,

na bezpecné a podnétné prostredi,

na ochranu soukromi.

O O O O

Pecujici osoby za zZadnych okolnosti nepouzivaji nepfimérenych vychovnych prostfedkd a nepouzivaji
metody dotykajici se dlistojnosti a zdravého vyvoje ditéte. Pecujici osoby jsou proskoleny v oblasti BOZP a
PO. V détské skupiné je nepfipustné jakékoli fyzické trestani, ponizovani, zastrasovani nebo jiné jednani
narusujici dlstojnost ditéte.

StiZznosti a podnéty

Zakonni zastupci mohou podavat podnéty, pripominky a stiznosti vedouci détské skupiny osobné, pisemné
nebo elektronicky. Provozovatel zajisti jejich evidenci a vyfizeni v pfimérené lhaté.

Ochrana osobnich tdaja

Osobni Udaje déti a jejich zadkonnych zastupcl jsou zpracovavany v souladu s Nafizenim Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR) a souvisejicimi pravnimi predpisy.

Osobni udaje jsou vyuzivany vyhradné pro Ucely poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné.
Pofizovani a zverejriovani fotografii a audiovizualnich zaznam déti se fidi udélenymi souhlasy zakonnych
zastupcl a pravidly ochrany osobnich udaju.

Zameéstnanci provozovatele jsou povinni dodrZovat mlcenlivost o osobnich Udajich a dbat na jejich ochranu.
Podrobné informace o zpracovani osobnich udajli jsou uvedeny v samostatném dokumentu ,,Informace o
zpracovani osobnich udaja”, ktery je k dispozici zakonnym zastupciim ditéte.



Zavérecna ustanoveni

Tento provozni fad je zavazny pro vSechny zaméstnance détské skupiny, déti a jejich zakonné zastupce.
Provozovatel si vyhrazuje prdvo na zmény provozniho fadu v souladu s platnymi pravnimi predpisy.
Provozni fad i Vnitfni pravidla jsou zverejnéna v prostorach détské skupiny a na jejich webovych strankach.
Kontrolu dodrzovani provozniho fadu provadi vedouci détské skupiny a provozovatel.

Zakonni zastupci ditéte potvrzuji svym podpisem ve smlouvé o poskytovani sluzby péce o dité v détské
skupinég, Ze byli s provoznim radem i Vnitfnimi pravidly seznameni.

Provozni fad je vydan v souladu se zakonem €. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské
skuping, ve znéni pozdéjsich predpisa.

Tento provozni fad nabyva ucinnosti dne 1. zafi 2026.

Schvaleno provozovatelem dne

V Kozojidkach dne 15.7.2026 Mgr. Blanka Bfezinova, vedouci DS



